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Vazba na legislativu

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zdkon (§ 16a, § 16b),
Vyhléaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich,

Vyhléaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaki se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zaki nadanych,

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich.

Zmény jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucést tohoto

piedpisu




1. Uéel smérnice

Tato smérnice upravuje personalni zajisténi poradenskych sluzeb v Mateiské skole v souladu
s platnou legislativou a stanovuje systém spoluprace jednotlivych pracovniki matetské skoly
pii poskytovani podptrnych a poradenskych sluzeb détem, zakonnym zastupciim a
pedagoglim.

2. Vymezeni pojmiu
Poradenské sluzby v Materské Skole

Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam
déti matetské Skoly, v souladu se zdsadami dostupnosti, prevence, v€asnosti, spoluprace a
respektu k individualnim potfebam ditéte.

Jsou zaméteny zejména na:

e podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, pfipadné déti nadanych,

e podporu déti, u kterych je vzhledem k jejich SVP potencionalni riziko skolni
neuspesnosti,

e podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkl uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,

e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

e prubézné predavani informaci zdkonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdélavandi,

e podporu pedagogickych pracovniki.

Pti poskytovani poradenskych sluzeb matetska Skola:

e dodrzuje Gcel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individuélnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a ptispiva k jeho
socialnimu zac¢lenovani,

e sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podptrnych opatteni ditéte,

¢ informuje zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych
matetskou Skolou.

e spolupracuje s jinymi Skolami a skolskymi zafizenimi,

e Pedagogiti pracovnici poskytujici poradenské sluzby v MS se podileji na zajistovani
podplrnych opatieni pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami, poskytuji
soucinnost Skolskym poradenskym zatizenim, spolupracuji s organy vetejné moci za
ucelem ochrany prav déti a dalS$imi subjekty.



Cilem je zejména:

piispivat k vytvafeni piiznivého klimatu matetské skoly,
podporovat zdravy osobnostni a socialni vyvoj déti,

piedchazet rizikovému chovani,

zajistovat podporu détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

3. Personalni zajiSténi pri poskytovani poradenskych sluzeb

Howpnpe

Zastupkyné feditelky pro MS

Utitelky MS s aprobaci specialni pedagogika

Asistentky pedagoga

Pracovnici SPZ (SPC souéasti organizace) — psycholog, specialni pedagog

Pracovnici poskytujici poradenské sluzby v rdmci mateiské Skoly Uzce spolupracuji s

Reditelkou organizace
Dal$imi organizacemi podilejicimi se na péci o dité

Kompetence jednotlivych pracovniki

Zastupkyné Feditelky pro MS

Koordinuje péci o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Podili se na feSeni vychovnych, vzdélavacich a adaptacnich obtizi déti.
Zajistuje komunikaci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC).
Podili se na tvorbé a vyhodnocovani IVP.

Poskytuje individualni konzultace rodictm.

Pomaha s nastavenim vhodnych vzdélavacich strategii, rezZimovych opatieni a prace s
chovanim.

Zajistuje informace o dal$im vzdé&lavani.

Vede potiebnou dokumentaci (doporuéeni SPZ, IVP, zdznamy z jednani).
Koordinuje prevenci rizikového chovani.

Poskytuje metodickou podporu pedagogiim.

Zajist'uje v€asnou intervenci pii vyskytu rizikového chovani.

Zpracovava veskeré dokumenty v oblasti prevence rizikového chovani.



Utitelky MS

e Zajistuji ptimou pedagogickou praci s détmi s ohledem na jejich individualni
vzdélavaci potieby.

o Sleduji vyvoj ditéte, identifikuji mozné specialni vzdélavaci potieby a podileji se na
jejich vcasném zachyceni.

e Realizuji podpiirné opatieni doporucena skolskymi poradenskymi zatizenimi a podili
se na jejich vyhodnocovani.

e Spolupracuji pii tvorb¢, realizaci a vyhodnocovani individualnich vzdélavacich plana
(IVP).

e Piizplsobuji vzdélavaci obsah, metody a formy prace schopnostem a potiebam
jednotlivych déti.

e Spolupracuji s asistentem pedagoga pii vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

e Poskytuji zakonnym zastupcim pribézné informace o vzdélavacim pokroku ditéte a
uplatiiovanych podpirnych opatienich.

e Podileji se na vytvareni pozitivniho klimatu tidy a prevenci rizikového chovani.

e Spolupracuji se zastupkyni feditelky, pracovniky SPZ a dal$imi odborniky.

e Vedou pedagogickou dokumentaci vztahujici se k ditéti a poskytovanym podptrnym
opatfenim.

Asistentky pedagoga

e Poskytuji pfimou podporu ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami v souladu s
doporugenim SPZ.

e Spolupracuji s u¢itelkou MS pfi realizaci vzdélavacich a vychovnych &innosti.

e Podporuji dité pfi adaptaci na prostfedi matetské Skoly a pii zapojovani do kolektivu.

e Napomahaji rozvoji samostatnosti, socidlnich a komunikac¢nich dovednosti ditéte.

e Podileji se na realizaci podptirnych opatfeni a individualnich vzdélavacich plani.

e Sleduji projevy chovani ditéte a pfedavaji relevantni informace pedagogickym
pracovnikm.

e Podileji se na prevenci rizikového chovani a zajisténi bezpecného prostiedi.

e Respektuji individudlni potieby ditéte a zasady inkluzivniho vzdélavani.

e Zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se ditéte a rodiny.

Pracovnici SPZ
(psycholog, speciélni pedagog — SPC soucdsti organizace)

e Poskytuji odborné poradenské sluzby détem, zdkonnym zastupciim a pedagogickym
pracovnikiim matefské Skoly.



e Provad¢ji diagnostiku specialnich vzdélavacich potieb déti.

e Navrhuji a doporucuji vhodna podpiirné opatieni véetné individudlnich vzdélavacich
plant.

e Spolupracuji s pedagogy pfi nastavovani vzdélavacich strategii a intervenci.

e Podileji se na vyhodnocovani u¢innosti poskytovanych podptrnych opatieni.

e Poskytuji metodickou podporu pedagogickym pracovnikiim mateiské Skoly.

e Spolupracuji se zastupkyni feditelky a dal§imi odborniky pfi feseni vzdélavacich a
vychovnych obtizi déti.

e Podileji se na prevenci rizikového chovani a podpote dusevniho zdravi déti.

e Dodrzuji etické zasady poradenské prace a platnou legislativu.

4. Oblasti poradenskych sluzeb
4.1 Podpora déti

e Sledovani adaptace déti na prostiedi matefské skoly,

e pedagogické diagnostika a pribézné vyhodnocovani pokroku déti,
e podpora déti s odlisSnymi vzdélavacimi potiebami,

e podpora socialniho a emocniho rozvoje déti,

e podpora déti s odkladem povinné skolni dochazky.

4.2 Prevence rizikového chovani

e Vytvafeni bezpecného a podnétného klimatu ve tiidach,

e podpora pozitivnich vztahii mezi détmi,

e feSeni adaptacnich a vychovnych obtizi,

e spoluprace s rodinou pfii feSeni problému v chovani ditéte.

4.3 Podpora pedagogickych pracovniki

e Metodickd pomoc pfti praci s détmi se specialnimi vzdélavacimi pottebami,
e konzultace k pedagogicke diagnostice,

e sdileni ptiklad dobré praxe,

e spoluprace pii nastavovani podptrnych opatteni.

4.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

e Konzultace o vzdélavani a vyvoji ditéte,
e poskytovani informaci o moznostech odborné pomoci,
e zapojeni rodi¢t do podpory ditéte v domacim prosttedi.

5. Organizace a rozsah poskytovanych sluzeb



e Poradenské sluzby jsou poskytovany bezplatné v rdmci provozni doby matetské
Skoly.

e Kontakty na jednotlivé pracovniky jsou zvefejnény na nasténce u hlavniho vstupu a
na webovych strankach organizace.

e Konzultace jsou mozné po predchozi dohod¢ i mimo konzultacni hodiny.

e Sluzby jsou poskytovany na zakladé dobrovolnosti, s vyjimkou situaci, kdy je skola
povinna konat dle zakona (napf. ohrozeni ditéte).

6. Spoluprace s externimi subjekty
Pracovnici poskytujici poradenské sluzby v MS spolupracuji zejména s:

e DalSimi specialné pedagogickymi centry (SPC),

e pedagogicko psychologickymi poradnami (PPP) — pfedevsim v oblasti prevence
rizikového chovani,

e OSPOD a dal§imi organy socialné-pravni ochrany,

e neziskovymi organizacemi poskytujicimi odborné sluzby.

7. Ochrana osobnich udaji

e Veskeré poradenské sluzby probihaji v souladu s GDPR a skolskym zakonem.
e Pracovnici poskytujici poradenské sluzby zachovavaji ml¢enlivost s vyjimkou situaci,
kdy je povinnost informace sdilet dle zadkona.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem povéifena zastupkyné
feditelky pro MS.

Smérnice nabyva platnosti dne 1. 1. 2026 a zvetejnénim.

UloZeni smérnice do archivu skoly se fidi skarta¢nim fadem.



Dodatek ¢.1

Informovany souhlas zakonného zastupce nebo zaka s poskytovanim
navrZzenych doporucenych podplirnych opatieni

Jméno a pfijmeni Zaka:
Datum narozeni:

Trida / rocnik:

Skola:

DSPZ: &.j.:

J3, nize podepsany prohlasuji, Ze:

a) vyslovné souhlasim s poskytovanim v doporucéeni uvedenych podplrnych opatreni,

b) byl/a jsem informovan/a o disledcich, které vyplyvaji z poskytovani podptrného opatreni,
zejména o zménach ve vzdélavani v souvislosti s poskytovanim podplrného opatreni,

c) byl/a jsem informovén/a o organizacnich zménach, které v souvislosti s poskytovanim podpurnych
opatfeni mohou nastat, a

d) podpisem stvrzuji, Ze jsem informacim uvedenym v pismenech b) a c) porozumél.

Pole pro dopsdni vyjadreni rodice/zletilého Zdka nebo skoly:

Vyjadreni informovaného souhlasu rodice/zletilého Zaka:

ANO NE S VYHRADAMI

Datum:

Podpis Zaka nebo jeho zakonného zastupce:



