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1. Poslani détského domova

Détsky domov je soucasti zatizeni Détsky domov, Mateiska skola, Zakladni skola a Prakticka skola
Zlin, se sidlem Lazy VI 3695, Zlin. Vychovava a vzdélava déti a zaky s lehkym, stiednim a tézkym
mentalnim postizenim, poruchou autistického spektra a kombinovanym postizenim, které se pro svij
handicap nemohou vzdéldvat v jiném typu Skoly. Obsah vychovné vzdélavaci ¢innosti se zaméiuje na
vypéestovani navyki sebeobsluhy, osobni hygieny a na rozvijeni pfimétenych poznatkli a pracovnich
dovednosti s pfedméty denni potieby.

Détsky domov je ur€eny détem s nafizenou tstavni vychovou, piipadné s predbéznym opatfenim soudu
o umisténi. Déti jsou zaclenény s ohledem na sourozenecké vztahy a vékové slozeni do dvou rodinnych
skupin. Zajistujeme plnéni individualnich potieb déti a cilem vychovného ptisobeni je vSestranny rozvoj
osobnosti ditéte a jeho piiprava pro dalsi zivot.

1.1 Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu — zak. zastupci

Spolupraci se zakonnymi zastupci organiza¢né zajist'uje socialni pracovnice:

- pisemnou formou
- telefonicky
- osobnim setkdnim

Rodice, pripadné porucnici déti, jsou osloveni ihned po pfijeti ditéte a Zadani o spolupraci ve formalnich
zalezitostech. Na zakladé vlastni Zadosti jsou informovani o zafazeni ditéte, o jeho adaptaci a
pokrocich ve vzdélavani, ozdravnych pobytech, terminech, kdy si mohou dité prevzit se souhlasem
OSPOD do své kratkodob¢jsi péce. Jsou zvani na spole¢enské akce Skoly.

Umisténi ditéte po ukonéeni Skolni dochazky je zpravidla konzultovano ustné pii navstéveé rodict
V zafizeni.

weer r

2. Postup pfi pfijimani, premist’ovani a propousSténi déti

2.1. Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost zafizeni

Do zafizeni je dité pfijimano na zaklade:

e rozhodnuti feditelky Skoly o zatazeni do nekterého ze stupiti vzdélavani (MS, ZS, ZSS, PrS)
e rozhodnuti soudu o nafizeni Gstavni vychovy nebo o pfemisténi z jiného zatizeni
e piedbézného opatieni soudu

Dit¢ prichazi zpravidla v doprovodu dospélé osoby z dosavadniho zafizeni nebo organu socialné pravni
ochrany déti obecniho Ufadu. S touto osobou socialni pracovnice, socidlné — zdravotni pracovnik a
povéteny klicovy pracovnik uskutecni vstupni rozhovor. (Adaptacni dotaznik piiloha €. 2). Jeho cilem
je ziskani informaci uzite¢nych pro usnadnéni pocatecni adaptace ditéte. Jedna se zejména o zvlastnosti,
moznosti motivace, oblibené ¢innosti, hygienické a stravovaci navyky. Velmi dilezité jsou informace o
rizikovych jevech v ptivodni rodiné, zkuSenosti s pobyty Vv rodiné /Cetnost apod./, piipadné vztahy
k nepiibuznym blizkym osobam, coz nebyva vzdy soucasti formalni dokumentace.



Socialni pracovnice eviduje v dokumentaci rodny list ditéte, rozsudek o stavni vychove, o premisténi
z jin¢ho zafizeni nebo o predbézném opatieni, piipadné osvédCeni o statnim obcanstvi, povoleni
k trvalému pobytu, ob¢ansky prikaz, cennosti, osobni véci a dal$i dokumenty souvisejici s piijetim
ditéte.

Socialné — zdravotni pracovnik kontroluje pritkaz zdravotni pojistovny, o€kovaci prukaz, potvrzeni
o bezinfek¢nosti a vypis, ptipadné kompletni zdravotni dokumentaci, piebird doporucenou medikaci.
Vede rozhovor s ptedavajicim o zdravotnim stavu ditéte, o zvlastnostech chovani, o zvycich a
zlozvycich, o aktualnim stavu ditéte a medikaci.

Piitomny pedagog — Kkli€ovy pracovnik konzultuje vystupni pedagogickou dokumentaci a vyplni
vstupni dotaznik adaptaéniho programu. Po 6 tydnech adaptacni program vyhodnoti a zpracuje Program
individualniho rozvoje osobnosti. Podle § 5 Vyhlasky 438/2006 Sb. vhodnou formou sezndmi dité
S vnitinim fadem détského domova, s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci a s rezimem, zatradi dité
do rodinné skupiny a pfidéli mu ltzko, osobni skiifiku a osobni potieby.

Ditéti je ihned zalozen spis, kde je ulozena veskera prfedand dokumentace tak, aby byla odpovédnym
pracovnikiim zafizeni k dispozici. TyZ den je pofizen zapis do Knihy evidence doplnény o stné predané
informace, ptipadné pozd¢;si telefonické konzultace s ptivodnim zafizenim.

Pii pfemistovani je postup obdobny, dité¢ doprovodi socialni pracovnice, vedouci pracovnik DD nebo
klicovy vychovatel a pfeda spis se sdélenimi z oblasti vychovné vzdélavaci, zdravotni a socialni
aktualnimi ke dni predani.

Pii propousténi ditéte piipravi socialni pracovnice veskerou dokumentaci a osobni véci ditéte.

2.2. Spoluprace s pfisluSnymi orgdny a dal$imi subjekty

V zajmu ditéte spolupracuje socialni pracovnice:

- sorgany socialné€ pravni ochrany déti (OSPOD) Magistratu mésta Zlin a v misté bydlisté osob
odpovédnych za vychovu ohledné vhodnosti umisténi ditéte a naslednych navsteév jak v zatizent,
tak kratkodobych pobytl déti v ptivodni rodiné

- se soudy ohledn¢ priib¢hu ustavni vychovy, ptipadné zruseni ¢i prodlouzeni tGstavni vychovy

- s Okresni spravou socialniho zabezpeceni pii podavani zadosti o diichod

- s dalSimi institucemi podle potfeby ohledné umistovani do zafizeni socialni péce

2.3. Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Propousténi ditéte nebo dospélého svéfence ze zafizeni se uskuteiiuje nejcastéji z divodu ukonceni
pfipravy na budouci povolani nebo absolvovani povinné skolni dochazky.

Pobyt ditéte nebo mladého dospélého v zatizeni mtize dale koncit:
- Zzletilosti / pokud nema soudem prodlouzenu UV/

- po prodlouZeni ustavni vychovy dovrsil svétenec 19 let a ani v jednom pfipadé nema zajem
Vv zafizeni zlstat dobrovolné do ukonceni profesni ptipravy

- na zaklad¢é pravomocného rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte do péstounské péce nebo
rozsudku o osvojeni

- po skonceni platnosti pfedbézného opatieni o umisténi ditéte, a pokud soud
nerozhodnul o jeho del§im setrvani ve stavajicim zatizeni

- na zaklad€ pravomocného rozhodnuti soudu o ukonceni ustavni vychovy



Pii propousténi ditéte, resp. mladého dospélého, je prioritou takové umisténi, které absolventovi nabizi
moznost pracovniho uplatnéni, pocit uzitecnosti, aktivné prozivaného volného ¢asu. Posuzovan je typ
bydleni a mira samostatnosti. Proto je otazka feSena s dostateCnym ¢asovym predstihem.

Za timto ucelem jsou navstévovana vhodna zatizeni v regionu nebo v okruhu bydlisté blizkych osob a
vSe je prohovofeno s ditétem. V rdmci individualnich moznosti je respektovan ndzor ditéte na jeho
budouci Zivot.

O planovaném propusténi absolventa Skoly informuje socialni pracovnice pfislusny obecni urad
S roz§ifenou psobnosti nejméné 6 mésicii piedem a ndsledné, pokud se dité nevraci do rodiny, poda na
pfislusnou instituci Zadost o umisténi, ptipadné napiSe predbéznou zadost do vytipovaného zatizeni.

Pti propousténi absolventa doprovazi do nového zafizeni socialni pracovnice a pedagog, kteti predaji
veSkerou osobni a zdravotni dokumentaci, doklad o absolvovani povinné $kolni dochazky, vymeér
invalidniho diichodu, pfip. doklad o zménéné pracovni schopnosti, ispory ditéte, vécnou pomoc.

Pokud u absolventt do dvou let po odchodu z naSeho zafizeni nastane potieba fesit jejich tizivou zivotni
situaci, jsme povinni jim poskytnout pomoc — informovat o existenci instituci, na které se mohou obratit,
zprostiedkovat kontakt, doprovod.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1. Organizace vychovnych ¢innosti

Vychovnou ¢innost v dobé mimo vyucovani pfipravuji a realizuji vychovatelky a vychovatelé a
vypracovavaji k tomu pedagogickou dokumentaci / viz seznam v ptiloze /. Velky duraz se klade na
stfidani fizené Cinnosti a osobniho volna déti.

Déti s natfizenou tstavni vychovou (ptipadné dospéli svétenci na zdkladé Smlouvy) jsou rozdéleny do
dvou rodinnych skupin s maximalnim poctem 8 déti.

U v8ech skupin pracuji kmenovi vychovatelé, ktefi pracuji podle stalého rozpisu sluzeb. V pedagogické
praci vychovatelim pomahaji asistenti pedagoga.

3.2. Organizace vzdélavani déti

Vsechny déti jsou zatazeny do vzdélavani v MS, ZS, ZSS nebo PrS jednoleté. Zafazeni do tohoto typu
Skoly probiha na zakladé doporuceni odbornikil z poradenskych pracovist rozhodnutim feditelky Skoly
/ viz dokumentace v osobnim spise ditéte /.

V nékterych ptipadech miize dité dochazet do jiného typu $koly / napt. PrS dvouleta/

Vychovatelé jsou ve stalém kontaktu s pedagogy skoly, maji ptehled o vzdélavacich moznostech déti a
jsou odpovédni za ptipravu déti na vyucovani / domaéci tkoly, $kolni vybaveni /.

3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

Vzhledem k SVP déti je zdjmova ¢innost organizovana hlavné odbornymi pracovniky v nasem zatizeni.
V nabidce, ktera je pro vSechny zaky Skoly, jsou krouzky, do kterych se mohou déti ptihlasit podle svych
zajmu a schopnosti. Ostatnim volnocasové aktivity, které jsou v nasem détském domovée

realizovany, vychazi z kazdoro¢nich nabidek. Patfi mezi n¢ naptiklad canisterapie, muzikoterapie,
dramaterapie, sportovni ¢innosti, keramika a podobné.



3.4. Systém prevence socialné patologickych jevu

Détsky domov, Matetské Skola, Zakladni Skola a Prakticka skola Zlin ma vypracovany plan prevence.

Vétsina preventivnich ¢innosti /pfednasky, exkurze, besedy/ probihaji v rdmci vyu€ovani. Mnoho
praktickych ¢innosti se naopak zatazuje do vychovnych ¢innosti / zdravy zivotni styl, sportovni
aktivity, zdrava strava.../.

V3se eviduji vychovatelé v prehledu vychovnych ¢innosti.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou rozdéleny do dvou rodinnych skupin s ohledem na jejich veék a specifické potieby, pripadné
rodinné vztahy. Celkova kapacita je 16 déti ve dvou rodinnych skupinach.

Po ptichodu je pro dité pfipraven adaptacni program, ktery respektuje zvlastnosti a potfeby ditéte a
uleh¢uje mu prechod do nového domova.

4.2. Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

Prostorové podminky dovoluji vytvotit dvé samostatné bytové jednotky, odpovidajici platné legislativé.
Déti jsou do pokojti umistény s ohledem na jejich potieby, pfipadné piibuzenské vztahy.

4. 3. Ubytovani déti

Détsky domov je umistén v samostatné dvoupatrové budové. V kazdém patfe mé zdzemi jedna rodinna
skupina. Patro je tvofeno Ctyfmi dvouliizkovymi pokoji, které nejsou prichozi. Naproti pokoji jsou
koupelny a WC, zvlast’ pro divky a zvlast’ pro chlapce. Spole¢nym prostorem déti je obyvaci pokoj
s kuchynkou. Déti mohou vyuzivat i hernu, ktera slouzi soucasné jako relaxa¢ni mistnost.

4.4. Materialni zabezpeceni

Materialni zabezpeceni je détem poskytovano podle zakona ¢.109/2002 Sb. V jednotlivych oblastech
jsou za to odpovédni:

- vychovatelé

- socialni pracovnice

- socialn€ — zdravotni pracovnik
- zastupce/kyné feditelky pro DD
- teditelka zatizeni

Obleceni a obuv jsou evidovany na osobnich kartach déti, darky v evidenci osobnich dart.

4.5. Finan¢ni prostiedky déti

Finan¢ni prostiedky déti mohou tvotit davky socialniho zabezpeceni, a to:

- sirot¢i dichod / v pripadé umrti rodice /



- invalidni dichod ¢aste¢ny nebo plny / po dovrseni véku 18 let a splnéni podminky
ukonceni povinné Skolni dochazky /

Z téchto pravidelnych piijmi jsou déti dle Zakona 109/2002 Sb. povinny uhradit ptispévek na péci
V zafizeni.

Hospodateni s pené€zi pravideln€¢ zaznamenava socialni pracovnice a je soucasti osobniho spisu ditéte.

Dale déti dostavaji mésicni kapesné ve vysi, kterou s ohledem na jejich vék a dalsi splnéni podminek
uréuje Zakon ¢. 109/2002 Sb. Viz kapitola 5. 2. tohoto Vnitiniho fadu.

4.6. Systém stravovani

Détem je poskytovana celodenni strava, kterou ptipravuje v souladu s predpisy o $kolnim stravovani
Skolni jidelna. Za jeji kvalitu odpovidé vedouci stravovani. V kuchytikach, na jednotlivych rodinnych
skupinach, déti nepravidelné v rdmci sebeobsluznych ¢innosti pfipravuji jednoducha jidla . Nasi snahou
je zapojit do této piipravy vSechny déti s ohledem na jejich miru postizeni.

4.7. Postup v pripad€ do¢asného omezeni nebo preru$eni poskytovani péce v zafizeni

Jedna se o pobyty déti mimo zafizeni organizované zafizenim. Pokud se jedna o pobyty u osob
odpovédnych za vychovu ¢i jiné osoby, tyto musi pisemné pozadat feditelku zatizeni, ta pak s pisemnym
souhlasem OSPOD dité¢ propusti. Komunikaci s OSPOD a potiebnou agendu zajistuje socialni
pracovnice.

4.8. Pravidla oznamovani utéku ditéte Polici CR

Pro ptipad utéku ditéte z domova byla vypracovana pravidla feditelky Skoly, ktera jsou pfipravena na
sluzebnim pokoji. Jsou doplnéna aktualnimi fotografiemi déti.

5. Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti jsou vymezena § 20 Zakona ¢.109/2002 o vykonu ustavni vychovy.

Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma pravo:

a, na zajisténi plného ptimého zaopatieni
b, na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti
C, na respektovani lidské dlstojnosti

d, na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozenci

e, na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

f, na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prdv a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérnovat dité¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g, byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zakona bez pfitomnosti tietich osob, a za timto Gcelem
pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu



h, ucastnit se ¢innosti aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou zakazu
¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychove, stanovenych timto zakonem

i, obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a pozadovat,
aby podani adresovana pfislusnym statnim organim, organtiim Gzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana
Vv nésledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,
tyto zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat

J, vyjadfit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, nazorim ditéte musi byt
vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k, pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné
— prévni ochrany déti, zaméstnancem Ceskeé Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez
pritomnosti dalSich osob

I, byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat
m, pobirat mesi¢ni kapesné a na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek

N, na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za podminek
stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorl a osobnich navstév

0, prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou uvedeny
Vv pismenu n), pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto
zakonem

p, opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky, pokud se
jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatieni ve vychove
stanovenych timto zakonem

Dit€ s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a, dodrzovat stanoveny potradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancti zatizeni, Setrn¢ zachazet
se svéfenymi vécmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz
ptichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu, a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni

b, dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno

c, hradit ze svych piijmua naklady spojené s prepravou do zafizeni, které neopravnéné opustilo nebo se
do n&j nevratilo

d, poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech

e, predat do ischovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost, doba tischovy
téchto predmétti nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho ukonéeni musi byt tyto
pfedméty nebo osob¢ odpoveédné za vychovu vydany

f, podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu 1ékai nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi

5.1.Systém hodnoceni

Zakladnim motivacnim prvkem pii vychové a vzdélavani déti je podpora, pochvala, povzbuzeni a
odmeéna. VSichni pracovnici je vyuzivaji béhem své pifimé prace s détmi.



Z pohledu ditéte je ale také kladen velky diiraz na to, aby mélo divéru v pedagogického pracovnika a
V ptipad¢ potieby i prostor pro sdéleni svého nazoru.

S ohledem na rozumové schopnosti déti jsou v ramci hodnoceni uplatiiovana tato zakladni kritéria:

- vécnost, srozumitelnost

- pozitivni formulace — motivace ditéte

- individualni ptistup k hodnoceni

- nesrovnavat uspésnost jednotlivych déti

5.2. Opatieni ve vychové

Opatteni ve vychove jsou popséna v §21 Zakona ¢.109/2002.
(1) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem muize byt ditéti:
a, odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
b, snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,
C, S nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni stanovené vnitinim fadem v tomto rozsahu:

- za opakované nedodrzovani stanovenych pravidel bezpecnosti a zasad slusného chovani —
zakaz jedné vychazky,

d, odnata mozZnost Gcastnit se atraktivni volnocasové ¢innosti ¢i akce

- zaslovni nebo fyzické ublizeni jinému ditéti, ptip. ve vztahu k dospélé osobé

- za opakované neplnéni pokynli zaméstnanct ohledné€ stanoveného poradku a kdzné

- za umysIné poSkozovani hmotného majetku instituce a osobnich véci svych nebo jiného
ditéte, ¢i dospélé osoby,

€, S nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanci OSPOD, a to na dobu nejdéle
30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict.

(2) Opatteni podle odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

(3) Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in mize byt diteti:
a, prominuto ptedchozi opatieni podle odstavce 1
b, udélena vécna nebo financni odména

¢, povolena mimoradna navstéva kulturniho zafizeni, mimotradna vychazka, mimotadna
navstéva nebo priznana jina osobni vyhoda.

(4) Opatieni ptijata podle odstavci 1 az 3 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.

5.3. Kapesné. osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc jsou poskytovany na zakladé Zakona ¢.109/2002 Sb. a Natizeni
vlady ¢. 460/2013 Sb. détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné piimé zaopatieni a
Metodického pokynu MSMT &.j. MSMT - 31315/2017.



Kapesné nalezi détem a nezaopatienym osobam po dobu pobytu v zafizeni, jehoz vySe v souladu
S Naftizenim vlady cini za kalendaini mésic:

a, 40 az 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let veéku
b, 120 az 180 K&, jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku
¢, 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku

d, 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu

Vyse bézného mésicniho kapesného v nasem détském domové pii dodrzeni rozpéti dle aktualniho
Naftizeni vlady je na tento $kolni rok stanovena:

a) 50K¢, jde-li o dité do 6 let veéku

a) 160 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku

b) 280 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku

d) 400 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu do 26 let véku.

Celkova ¢astka na zvySeni kapesného je na kalendaini rok stanovena ve vysi 1 000,- K¢.

Ditéti mize byt zvyseno ¢i sniZzeno kapesné dle predepsanych kritérii:

Zvyseni kapesného:

1. Pokud dité€ projevi pozitiva v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim zptisobem:

a. za méné vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice,

b. za vyrazna pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu jednoho
kalendainiho meésice,

C. za velmi vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 20 % ze stanovené castky po dobu
jednoho kalendarniho mésice.

2. Za méné vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:

a. elementarni zdvoftilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a sluzna forma
vyjadfeni namitky nesouhlasu),

b. zapojeni se do spolecenského zivota rodinné skupiny,
C. spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,

d. uroven osobni hygieny, celkova péce o sviij zevnéjsek.

3. Za vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:

a. vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti,
b. ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim,

c. aktivni vztah k plnéni povinnosti.

4. Za velmi vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:

a. samostatné a zodpoveédné feSeni problému,

b. zodpovédny ptistup ke spole¢nému i osobnimu majetku,
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C. zajmové aktivity, piikladna reprezentace zatizeni.

Snizeni kapesného:

I. Kapesné je mozné snizit pouze na dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivaéni funkci a vést dité
k uvédomeéni si svych povinnosti. Snizeni kapesného je mozné pouze na zakladé ulozeného opatieni
ve vychove.

2. Kapesné lze snizit z divodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zptisobem:

a. za mén¢ zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po dobu jednoho
kalendainiho me€sice,

b. za velmi zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu jednoho
kalendainiho me€sice,

C. za mimotadné zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice.

3. Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a. neomluvena absence ve Skole,

b. neplnéni povinnosti,

c. verbalni agresivita, vulgarnost vi¢i détem,

d. verbalni agresivita, vulgarnost vaéi dospélym.

4. Za velmi zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
a. fyzicka agresivita vuci détem,

b. nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,

c. utek,

d. ni¢eni majetku,

e. uzivani tabakovych vyrobki.

5. Za mimoradné zavaZné poruseni chovani je povaZzovano zejména:
a. sebeposkozovani,

b. fyzicka agresivita viici dospélym,

c. Sikana,

d. uzivani alkoholu nebo jinych navykovych latek,

@D

. kradez ¢i jina trestna ¢innost.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnti, v nichz je dit€ v péci zatizeni. Denni
vySe kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vysSe kapesného. Vypoctena celkova Castka se zaokrouhli
na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na ut€ku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody nebo je ditéti povolen pobyt mimo zafizeni.

Za stanoveni castky kapesného odpovida socialni pracovnice, ktera ptipravi seznam déti s ptisluSnou
¢astkou. Prehled vyse kapesného za dany mésic pripravi socidlni pracovnice do 3. kalendainiho dne
nasledujiciho mésice. Reditelka zafizeni seznam odsouhlasi, poté socialni pracovnice preda pokladni
zafizeni a prebira od ni celkovou ¢astku kapesného. U socialni pracovnice si déti s klicovymi pracovniky
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penize pievezmou oproti podpisu na listinu pfehledu kapesného v daném meésici. Termin vyplaceni
kapesného je stanoven od prvniho do osmého kalendainiho dne v mésici.

S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazatelné seznameni:
- osoby odpovédné za vychovu
- déti

- statni zastupce vykondvaji dozor v zatizeni

V kalendainim roce nalezi dit€ti osobni dar v celkové hodnoté nejvyse:
a, 1740 K¢, jde-li o dité do 6 veéku

b, 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veéku

¢, 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu

Osobni dary jsou predavany détem u piilezitosti svatku, narozenin a jako vano¢ni darky.

Podle odst. 2 Zakona ¢. 109/2002 Sb. a v souladu se znénim aktualniho Naftizeni vlady poskytujeme
détem dary ve vysi maximalné:

a) ditéti do 6 let veéku 1000 K¢
a) ditéti od 6 let do 15 let véku 1500 K¢
b) ditéti od 15 let véku nebo nezaopatiené osobé 1 800 K¢

Oslavu narozenin a svatkll zajistuji predevsim kliCovi pracovnici rodinné skupiny dle pfani déti.
Finanéni vytétovani provede kliCovy pracovnik v pokladné instituce. K obdarovani déti a oslave je
mozno vyuZit sponzorskych dari, jejichz hodnota se v§ak nezapocitava do celkové vyse, na kterou ma
dit€ ro¢né€ narok. (max. mozna financni vyse je 400 K<)

Vécna pomoc se pii propusténi ze zafizeni poskytuje pouze zletilym osobam a to nejvyse 25 000 K¢.
Vzdy se prihlizi k tomu, kam dit¢ odchazi a jaké budou jeho potieby a moznosti. Tato vécna pomoc
muze byt ve forme vybaveni pro domacnost — lizkoviny, kuchyiniské spotfebice, elektronika. Velmi casto
jsou ve formé sportovniho vybaveni — jizdni kolo, lyze. Vécnd pomoc muize byt i ve forme hotovosti.

Osobam, kterym byl ukoncen pobyt v DD z divodti uvedenych v § 24 odst.5 pism. b) a ¢) noveliz. Zak.
109/2002 Sh. — to je dosaZeni zletilosti nebo ukonéeni ptipravy na povolani, se podle jejich skute¢né
potieby v dobé propusténi poskytne vécna pomoc, piipadné jednordzovy penézity prispévek — v tomto
Skolnim roce nejvyse 10 000 K¢.

O vySi kapesného a druhu a vysi vécné pomoci rozhoduje reditelka instituce.

5.4. Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace pracovnich dnti je ddna rozvrhem $kolniho vyucovani, zajmovymi krouzky.

Volné dny a svate¢ni dny maji organizaci dne jen ramcovou (pfiloha 3, 4).
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5.5. Pobyt ditéte mimo zafizeni (vychazky. pobyt u rodi¢u ¢i jinych osob, pfechodné
ubytovani mimo zafizeni)

Pobyt ditéte mimo zafizeni mize byt

- samostatny

- vdoprovodu jiné osoby.
Détem jsou umoznény vychazky jednotlivc nebo dvojic podle stupné jejich mentalniho postizeni a
jejich individuélnich schopnosti — viz vnitfni smérnice. Vychazka mimo areal Skoly s rodi¢em nebo
jinou blizkou osobou je mozna na zakladé¢ domluvy. U déti, kde jsou zakonni zastupci zbaveni
rodicovské odpovédnosti, musi pfedchazet osobni setkani socidlni pracovnice s nimi a pak je pfitomna
setkani rodict s ditétem v objektu zafizeni. Nasledné je umoznéno samostatné setkavani bez pfitomnosti
povéteného pracovnika, vychazka mimo aredl zatizeni. Tyto navstévy a vychazky jsou konzultovany
aktudlné telefonicky s organy socialné pravni ochrany déti.

Pobytu u rodicu ¢i jinych osob musi predchazet jejich pisemna zadost. Nasledné socidlni pracovnice
pisemné pozada o vyjadfeni organ socialné pravni ochrany déti a konzultuje situaci s feditelkou
zafizeni.

Prvni pobyt nového ditéte je zpravidla vikendovy nebo nepiesahuje 3 dny. Dalsi pobyt je mozno na

zéaklade dobrych zkusenosti a na zadost rodicl prodluzovat az na 30 po sob¢ jdoucich dnt.

Ke kazdému pobytu ditéte, které bude v rodiné (biologické, hostitelské), byt’ jen jednu noc, je nutny
piedchozi souhlas OSPOD. K zadosti rodi¢u o del$i, nez 30denni pobyt je v priabéhu této doby nutny
druhy souhlas OSPOD.

5.6. Kontakty déti s rodiéi a dal§imi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty.
predavani véci)

Veskeré osobni kontakty déti s pfibuznymi a osobami blizkymi jsou evidovany v Knize navstév v DD.
Veskeré osobni kontakty déti s ostatnimi osobami jsou evidovany v Knize ufednich navstév.
Telefonické kontakty, pisemné, bali¢ky, darky, finan¢ni pfispévky na kapesné jsou evidovany v systému
Evix — Knize denniho hlaseni.

5.7. Spolusprava déti

Vzhledem k mife postizeni naSich déti jsou jejich pozadavky ¢i stiznosti feSeny ve skupinach na
spolecném sezeni s vychovatelem(kou). Déti maji moznost projevit své nazory, zadosti, stiznosti, a o
svou individudlni z&dosti ¢i stiznosti na kteréhokoliv pedagogického pracovnika zafizeni ¢i feditelku
skoly.

Pro anonymni vyjadieni stiznosti, potieb nebo pfani ditéte je v détském domoveé umisténa schranka
divéry — na miste pfistupném vSem détem. Vybirani schranky davéry zajistuje zastupce treditelky pro
DD nejméné 1x za mésic. Pripadné podnéty ze strany déti jsou feSeny s velkou citlivosti a ohledem na
zachovani objektivity ke vSem z(c¢astnénym.

5.8. Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost zatrizeni

Déti jsou pouceny o zachazeni s majetkem. Jsou vedeny k tomu, aby se o néj staraly napf. pomoci pii
uklidu spole¢nych prostor i vlastnich pokoji. Pii poskozeni véci se podle svych moznosti a schopnosti
podili na uvedeni do ptivodniho stavu ve spolupraci s pedagogem ¢i udrzbarem.
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5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Tento pobyt se smluvné zajistuje mladym dospélym, ktefi dovrsili vék 18 let nebo 19 let po prodlouzeni
ustavni vychovy a neukoncili pfipravu na budouci povolani, a to na jejich zadost. Zacina dnem dovrseni
zminéného véku ditéte, konci zpravidla ukoncenim studia. Pobyt mtize byt zrusen kdykoli pfi poruseni
smlouvy jednou ze smluvnich stran, a to podminecné nebo trvale. Po dobu smluvniho pobytu je
nezaopatiené osob¢ poskytovano plné ptfimé zaopatieni.

5.10. Postup pii podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhu fediteli, pedagogickym
pracovnikim zafizeni a dal$im osobam a organum

Déti mohou podavat stiznosti formou ustni nebo pisemnou sami nebo ve spolupraci s jinou dospélou
osobou.

5.11. Pfistup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace ditéte

Zakonny zastupce ma pravo na pristup jen k idajim v osobni dokumentaci svého ditéte, dit¢ samo ma
pravo na tento piistup od 16 let. Kazdy nezletily je zplisobily k jednanim pfimétené rozumové vyspélosti
(§31 obcanského zakoniku). Jelikoz v§echny naSe déti maji specialni vzdélavaci potteby predevsim z
divodu mentélniho postizeni, je tfeba vénovat zvlastni pozornost poskytovani zdznamt o jejich osobé
a s opatrnosti a uvazlivosti poskytovat informace, které o nich poskytly jiné zdroje, a které by mohly
mit negativni vliv na jejich sebehodnoceni, pfipadné na kiehké vztahy k ptibuznym.

Pfi seznamovani ditéte s vlastni osobni dokumentaci je po celou dobu pfitomna dospéld osoba a
srozumitelnou formou mu poskytne vysvétleni obsahu jednotlivych dokument.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu — zak. zastupci

Vsechna prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici zafizeni jsou popsana
v § 26 Zakona ¢. 109/2002 Sb.

6.1. Zakonni zastupci maji pravo:

a, na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b, vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpe¢i
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

C, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dite,

d, na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e, pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst.1

pism.a,b..

6.2. Zakonni zastupci déti umist'ovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost:

a, hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem v zatizenich podle §27,28,29 odst.

a § 30,
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b, pii predavani ditéte do uréeného zatizeni predat soucasn¢ dokumentaci uvedenou v § 5
odst.5,

C, zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst.1 pism.a, a b,
a §24 odst.5 pism.a, poptipade pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

d, seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,

e, oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

f, pfedat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31,

g, hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle odstavce 1 pism.c) ,d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a),b),c) a d) se vztahuji i na
jiné osoby odpoveédné za vychovu.

6.3. Prava feditelky zafizeni:

a, povolit ditéti za podminek stanovenych zdkonem o socialné pravni ochrané¢ déti, pobyt
mimo zafizeni,

b, byt pfitomna otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud jde o duvodné,
podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,

¢, schvalovat opatieni ve vychove podle § 21 navrzena pedagogickym pracovnikem,

d, zastoupit dit€ v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonny zastupce neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité skuteny zajem, je opravnéna zastoupit dit€ i ve vécech

zasadni dilezitosti, vyzaduje-li to zajem ditéte.

6.4. Povinnosti feditelky zafizeni:

a, seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b, podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo organiim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

¢, informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce prislusny obecni ufad obce s rozsifenou pu-
sobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte ze zatizeni, a to v terminu nejméné 6 mésict
pfed propusténim ditéte,

d, umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
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kuratorem,

e, vydavat a menit vnitini fad zafizeni,

f, feditelka zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o vysi pfispévku na tthradu péce
poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam podle § 27 az 29 zakona 109/2002 Sb.,

g, feditelka zatizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni, dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonéeni ptipravy na povolani nebo dosahne-li véku 19 let, byla-li
mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud v zafizeni dobrovolné

nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani.
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7. Uhrada nakladi na péci o déti v zarizeni

7.1. Vydani rozhodnuti

Uhrada nékladt vychazi ze zakona o Ustavni vychové. Vysi piispévku stanovuje feditelka $koly ve
formé Rozhodnuti do vlastnich rukou, kde musi byt uveden:

- pravni piedpis, na zakladé, kterého bylo rozhodnuto
- jméno ditéte
- Castka
- pfesn¢ stanovena lhita k plnéni
- pouceni o odvolani
Obdobny postup je pii upraveé vyse prispévku v pripad¢ zmen.

7.2. Zpusob odvolani

Rodi¢e se mohou proti rozhodnuti odvolat ve lhuté 15 dnli ode dne doruCeni toho rozhodnuti
prostiednictvim feditelky skoly ke Zlinskému kraji, odboru Skolstvi, mladeze a sportu Krajského uradu
Zlinského kraje.

v __7

8. Postup zarizeni pri zajiSténi bezpecnosti a ochrané zdravi

8.1. Zdravotni pé€e a zdravotni prevence

V zafizeni pracuje socialné — zdravotni pracovnik/ce (dale jen SZP). Pfi nastupu ditéte ptevezme od
predavajiciho zafizeni kompletni zdravotni dokumentaci, ockovaci prikaz a prikaz zdravotni
pojistovny. Ucastni se vyplnéni Adapta¢niho dotazniku. Dité nasledné zaregistruje u obvodniho
pediatra, kde zajisti vstupni prohlidku ditéte. Dalsi spoluprace s pediatrem spociva v pribézném

osetfovani ditéte pfi akutnich onemocnénich, pfi preventivnich prohlidkach a pti ockovani déti. SZP
dale zajistuje détem péci v odbornych ambulancich ve Zlin€ a na vysSich pracovistich, napt. ve FN
Brno, Olomouc a Ostrava.

V ramci prevence zajisStujeme détem podavani vitaminl v pfirozené stravé i umeéle, ockujeme deti
povinnym i nadstandardnim ockovanim. Dle potieby a provoznich podminek mulze ZSP nebo
pedagogicky pracovnik provadét inhalaci solnymi roztoky, konvi¢kovani, individualni rehabilitaci. Dle
sloZzeni déti mohou pedagogové planovat a organizovat ozdravné pobyty. V nejfrekventovanéjsi
mistnosti mame instalovany BIONIK — ¢isti¢ vzduchu. Pravidelné zaji§tujeme ozonizaci vybranych
mistnosti a prostor domova.

8.2. Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

Pred planovanymi akcemi jsou vSechny déti pouceny o bezpecnosti a ochrané zdravi. Dals$i prevence
rizik byla vypracovana pro celé zatizeni v ramci BOZ.



8.3. Postup pfi urazech déti

K poskytnuti okamzité prvni pomoci pfi urazu slouzi Systém poskytovani prvni pomoci, ktery obsahuje:

- traumatologicky plan

- ptirucky prvni pomoci

- Priivodce zdravotnickymi sluzbami ve Zlinském kraji

- informace ze zdravotnictvi (ordinac¢ni hodiny obvodniho I€kafe a stomatologa, ulozeni
prukazt ZP, ulozeni zdravotni dokumentace)

- odborné materialy (napt. EPI)

- seznamy déti s rizikovym onemocnénim (EPI, srde¢ni vady, alergie)

- seznam umisténi 1ékarnicek

Evidence urazovosti:

- evidence vSech tirazt elektronicky

- zdznam o urazu (piiloha Vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

8.4. Postup pii onemocnéni déti

Postup pii onemocnéni déti je zavisly na zavaznosti stavu. V ptipade lehkého onemocnéni je zajistén
klidovy rezim na lizku a podany b&zné 1éky, piipadné se postup konzultuje se SZP. O dal$im postupu
se dohodnou pedagogicky pracovnik a SZP. V piipad¢ zavazného onemocnéni nebo tirazu se postupuje
podle Traumatologického planu.

8.5. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni

Pii intoxikaci ditéte je feditelka opravnéna natidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. V pfipadé prokazani intoxikace spolupracuje se zdravotnickym zafizenim a
prijima individualni vychovné opatieni, se kterym seznami dité a sepiSe o tom protokol. Tento je pak
uloZen do osobniho spisu ditéte.

Sebeposkozovani je ¢astou soucasti psychiatrické diagnozy déti, proto byva konzultovano s détskym
psychiatrem, ktery zatizeni pravidelné navstévuje.

Pti sebevrazedném pokusu je dit¢ po celou dobu sledovano a dalsi postup je konzultovan s détskym
psychiatrem.

Agresivité u déti se snazime predchazet smysluplnou ¢innosti a eliminaci krizovych situaci.
Vyznamnou, ale zvladnutelnou agresi konzultujeme s détskym psychiatrem.

Pti vyrazné agresivité vuci ostatnim détem a dospélym, ktera nelze zvladnout béznymi vychovnymi
pristupy pfivola zaméstnanec DD policii CR a zachrannou sluzbu.
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Zavéreéna ustanoveni:

o Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéien vedouci
pracovnik Mgr. Pavel Stuchlik.

e ZruSuje se predchozi znéni smérnice Vnitini fad DD: ¢.j. DDSZL/2671/2024 ze dne 1. 9.
2024.

e Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym a skartacnim planem Skoly.
Zamgestnanci se se znénim smérnice seznamili na porad¢ pracovnikit DD dne
28. 8.2026.

e Rodice a zdkonni zastupci jsou pisemnou formou informovani o moznosti seznamit se
S Vnitfnim fadem DD na webu instituce nebo v listinné podobé pii navstéveé DD.

e Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2026.

Prilohy vnitiniho radu:

1. Adaptaéni program pro dité s natizenou UV pii nastupu do zaiizeni
2. Adaptacni dotaznik — informace o ditcti

3. Casovy plan &innosti v détském domové v pracovni dny

4. Casovy plan &innosti volnych dnii — soboty, nedéle a svatky

5. Organizace zajmové ¢innosti o vikendech a jinych volnych dnech

6. Povinnad dokumentace vychovateli
7. Plan dovednosti ditéte pfed odchodem z DD

8. Kategorizace déti z hlediska specifickych vzdélavacich a vychovnych potieb



1. Adaptacni program pro dité s narizenou UV prFi nastupu do zarizeni.

Adaptacni program zohledniuje veék ditéte a piedchozi umisténi a jeho cilem je ulehcit ditéti velkou
zménu, ktera nastala presidlenim.

Pti nastupu spolecné vyplni poveéfena vychovatelka a predavajici osoba maly dotaznik, ktery slouzi
k ziskani zakladnich informaci o ditéti. Prostuduje si také dokumentaci, se kterou dité ptichazi. Z toho
potom vychazi pii sestaveni individudlniho adaptacniho programu.

Oblasti adapta¢niho programu

» Materialni zabezpeceni:
- vybavit dit¢ potfebnym oblecenim, obuvi, hygienickymi potiebami a skolnimi
pomuckami
- zajistit vhodné prostedi pro dlouhodoby pobyt — ltizko, ptiméfené prostory pro
ulozeni osobnich véci

- poskytovat pravideln¢ davky kapesného, postupné ucit déti hospodarit

= Orientace v prostoru budovy a okoli:
- seznamit nejprve s nejpotrebnéj$imi mistnostmi — WC, koupelna, pokoj déti, herna,
jidelna, skolni tfida, Satna, ...

- postupné orientace v celé budové a jejim nejbliz§im okolim

» Socialni vztahy:

vvvvvv

vychovateli, asistentkami pedagoga, ucitelkou, zdravotni sestrou, dal§imi détmi
z rodinné skupiny

- naucit je oslovovat a znat jménem

- postupné seznamovat s ostatnimi zaméstnanci a détmi

- seznameni s Vnitinim fadem DD

= Hygiena:
- zjistit rovein hygienickych navyka ditéte
- seznamit s mistnostmi pro hygienu, spravné se orientovat / chlapci — divky/

- postupné vyzadovat provadéni hygieny podle denniho programu
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= Denni program:
- nendsilnou formou zvykat déti na denni program, respektovat individualni potteby
odpoledniho odpocinku na [tizku u mladsich déti

- postupné zapojovat do spolec¢nych ¢innosti

= Citova oblast:

- vénovat zvySenou pozornost projevium ditcte

- plné akceptovat jeho potieby, vénovat mu individualni péci

Po 6 tydnech se Adaptacni program vyhodnoti a zpracuje Program rozvoje osobnosti ditéte.

21



2. ADAPTACNI DOTAZNIK — INFORMACE O DITETI

Osobni a zdravotni udaje:

Jméno a piijmeni
QI .

Datum narozeni, rodné ¢islo

Misto

Osobni charakteristika (emo¢ni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo, samostatnost,
T R O R (WA 11151 1) ) D P



Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

Dité potiebuje pii oblékani:

- Zadnou dopomoc — je zcela samostatné
- (Caste¢nou dopomoc
- Celkovou pomoc

- Zvlada vSechny typy zapinani
- Zapne pouze oblecCeni na zip, knofliky nezvlada
- Potifebuje celkovou pomoc dospé€lého

Obouvani:

- Zadnou dopomoc — obuje si samostatn& boty vieho typu, zvlada zavazovani
tkanicek

- (Céstetnou pomoc — samostatné se pouze obuje, tkani¢ky zavazovat neumi

- Potfebuje celkovou pomoc s obouvanim i zavazovanim obuvi

2. HYGIENICKE NAVYKY
Myti a utirani rukou zvlada:
- Zcela samostatné
- S dopomoci
- Samo nezvlada
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Pouziti WC zvlada:

Bez pomoci

Chodi na WC sam, dokéaze si fict o potfebu WC

potiebuje pomoc pii pouziti toaletniho papiru

O vykonani potieby pouzit WC si nefekne, potiebuje celkovou pomoc
Chodi pravidelné na ,,velkou* stranu — jak Casto?

Sprchovani a utirani t¢la:

Zvlada zcela bez pomoci

Potiebuje pouze dohled,

Pottebuje dopomoc, spolupracuje pii myti
Samostatné nezvlada

Myti a susSeni vlasi:

Zvlada zcela samostatné

Zvlada ¢asteéne — potiebuje dopomoc
Samostatné nezvlada

Cisténi zubu:
Zvladne zcela sam

Potiebuje dopomoc
Samostatné nezvlada

Vyména vlozky pifi menstruaci:

Zvlada zcela sama
Zvlada ¢asteéne — potiebuje dopomoc
Samostatné nezvlada

Pouzivani plen:
Plenovano 24 hodin
Plenovano jen v noci

Jak Casto je piebalovano?

3. STRAVOVACI NAVYKY

Naji se:

Zcela samostatné s pouzitim noze a vidlicky
Piiborem, ale potfebuje pomoc s krajenim
Samostatné pouze 1zici

Bez pomoci dospélého se nenaji

Zcela sam ze sklenice, ¢i hrnku
S dopomoci ze sklenice ¢i hrnku
Sklenici ani hrnek Kk piti nepouziva

Jsou néjaké potraviny, které dité odmita?

Pokud ano, vypiste je prosim.
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4. SPANEK

V kolik hodin / v jakou dobu je dité zvyklé chodit spat?

- Zcela o samot¢

-V ptitomnosti dospélého
- s hrackou

- Srozsvicenym svétlem

V kolik hodin / v jakou dobu se dité probouzi?

Dochéazi u néj k sebeuspokojovani? (masturbace)

- ne
- ano
-V pripadé, Ze ano, mate nastaveny né&jaka pravidla a jaka?

5. KONTAKT S RODINOU A OKOLIM

Udrzuje kontakt, popifipadé jak Casto (napf. rodina, kamaradi, ¢i jiné blizké osoby)
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- KorespondenCng. ... ...c.ooiiiiiiiiii i
= EIeKtrONICKY . ..ot
= JINOU fOIMOUL ...t

- Kontakt neudrzovan

Jak dité€ reaguje na cizi osoby?

- Je kontaktni
- Je spiSe uzaviené

Je dité zvyklé na pfitomnost zvifete (psa, kocky)?

- Ano

- Ne

- Boji se psil/ kocek

- Ma alergii na zvifeci srst

- Do kontaktu se zvifetem se jesté nedostalo / dostalo minimalng

OSTATNI

Nosi dité bryle?
- Ano
- Ne
-V piipadg, ze ano — po cely den, po ¢ast dne, jen na ¢teni

Oblibena ¢innost, hra ve volném ¢ase, jak dlouho si je schopen hrat, zabavit se ¢innosti? :

Ma dité z nééeho konkrétniho strach, obavu?

Pokud ano, vypiste prosim.

Ma dité néjaké mimoradné zvyky, projevy chovani, zlozvyky?

Pokud ano, vypiste prosim i pfipadna doporuceni.
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Jak dité nejlépe uklidnite v pfipad€, ze je rozrusené?

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
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3. CASOVY PLAN CINNOSTI V DETSKEM DOMOVE V PRACOVNI

DNY
Dopoledne
6,30 - 7,00 vstavani, ranni hygiena
6,40 -7,20 snidané
7,20-7,35 sebeobsluha, hygiena, uklid kuchyné
7,35 -7,45 odchod do skoly, skolky
8,00 — 14,00 vyucovani podle rozvrhu
11,30 - 13,00 obéd v ramci Skolni vyuky dle rozvrhu
Odpoledne
12,15-15,00 relaxace, zajmova ¢innost, pobyt venku
odpoledni spanek piedskolnich déti, pokud jsou doma
zajmové volnocasové aktivity
osobni volno, vychazky, &innosti dle tydenniho planu VVC
15,00 - 15,15 svadina
15,15-17,30 zajmove volnocasové aktivity, pobyt venku
¢innosti zamétené na sebeobsluhu, na co nejvétsi samostatnost déti
domaci prace, prevlékani lizkovin, prace na zahrad¢, v dilné
ptiprava na vyucovani
osobni volno, vychazky, ¢innosti dle tydenniho planu VVC
17,30 velefe

Vecer

Osobni hygiena, uklid véci na pokoji, osobni volno.

Relaxace, ¢teni na pokra¢ovani, zhodnoceni dne, spolusprava.

Sledovani televiznich potadt podle v€ku déti — Vecernicek, zpravy, zdbavny program.
19,00 druha vecere

20,00 spanek mladsich déti — v patek 21,00

21,00 spanek starSich déti - v patek 22,00



4. CASOVY PLAN CINNOSTI VOLNYCH DNU — SOBOTY,

NEDELE, SVATKY

8,15 - 8,45
8,45-19,15
9,15 - 11,30
12,00 - 12,30
12,30 — 14,00
14,00 — 15,00
15,00 - 15,15
15,15-18,15
18,15 - 18,40
18,40 - 19,30
19,00

21,00

22,00

vstavani, hygiena
snidan¢, uklid kuchyn¢ dle rozpisu sluzeb déti
uklid pokojt, prevlékani pefin
uklid obyvaciho pokoje, utirani prachu, vysavani - / nedéle /
pobyt venku, zajmové ¢innosti
obéd, uklid kuchyn¢ dle rozpisu sluzeb déti
relaxace, osobni volno, odpoledni spanek predskolnich déti
volnoCasové ¢innosti, navstéva kulturnich akci
svacina
pobyt venku, zajmové ¢innosti, navstéva kulturnich akei
velka vecerni hygiena, koupani, stfihani nehtt, ¢isténi usi, osetfeni
pleti, téla, uklid ¢istého pradla z pradelny na pokoje déti
vecete, uklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti
vecerni ¢innost na skupiné€ — zhodnoceni dne, sledovani veéernich
poradi
druha veceie
spanek mladsich déti — nedé€le a den klidu pred pracovnim dnem 20,00

spanek starSich déti - nedéle a den klidu pied pracovnim dnem 21,00
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5. Organizace zajmové ¢innosti o vikendech a jinych volnych dnech

Obvyklé ¢innosti v béznych vikendovych dnech:
patek, sobota

= uklid skiin€k deti, uklid pokojt, péce o kvetiny

= uklid chodby, Satny, jidelny (zameteni, pfipadné€ vytieni)

= vynaseni odpadkti do popelnice

= uklid okoli skoly

= vecerni sledovani televize (za vybér programt a casové omezeni odpovida vychovatel/ka)

nedéle

= prevlékani ltizkovin

= chystani obleceni do Skoly

= vynaseni odpadkt do popelnice

= koupani, stiihani nehtd, ¢isténi usi, oSetieni pleti, téla

Ostatni ¢innosti vychazi z tydennich programu vychovné vzdélavacich ¢innosti a také z piani
déti:

= pobyt Vv relaxaéni mistnosti, nebo v herné
= osobni volno

= z4jmové ¢innosti

= sportovni aktivity, trampolina, jizda na kolech a kolobé&zkach
= canisterapie

= kulturni programy (kino, divadlo,...)

= muzikoterapie

= dramaterapie

= arteterapie

= prace na PC

= koupani v détském bazénu

= pohybové a sportovni aktivity
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6. POVINNA DOKUMENTACE VYCHOVATELU — DD

- zpracovana v pocitatovém programu EVIX

1. Tydenni program vychovné vzdélavaci ¢innosti
- zpracuji vychovatelé vzdy na tyden doptfedu

2. Vychovné vzdélavaci ¢innost

- po skonceni vychovné pedagogické Cinnosti se zapiSe skutecné provedena pedagogicka Cinnost a

pfipadné dalsi zapisy dle pritbéhu dne

- zpracuji vychovatelé

3. Program rozvoje osobnosti ditéte

- vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu pro détsky domov

- zpracuji vychovatelé, konzultuji s AP, tfidni ucitelkou, logopedkou, ptipadné se SZP a socialni

pracovnici

- termin zpracovani PROD je do 10. 9. — platny na jeden rok
- vyhodnoceni PROD —k 31. 8.

- PROD i vyhodnoceni ulozeno v pedagogickém spise ditéte
4. Piipravy na akce a pobyty déti

- zpracovat nejméné 1 tyden pied planovanym pobytem do Evixu, akei poté schvaluje zastupce feditelky

pro DD, v piipadé jeho neptitomnosti feditelka

- hodnoceni pobytu zpracovat do tydne po navratu z pobytu (akce)
- zpracuji vychovatelé, realizatofi akce, pobytu

5. Kniha denni evidence zaFizeni

- zapisy provadi vychovatelé, asistenti pedagoga, SZP, socialni pracovnice, bezpecnostni pracovnik,

udrzba DD, vedeni
6. Pedagogicky spis ditéte

- obsahuje PROD, vyhodnoceni PROD opatfeni ve vychové, dotaznik adaptacniho programu, adaptacni

plan, vyhodnoceni adaptacniho planu, kopie vysvédceni, fotografie (evidence formou kosilky)
7. Dotaznik adaptacniho programu

- V den nastupu nového ditéte do zafizeni
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- vyplni povéteny vychovatel spole¢né s predavajici osobou — ulozeno v pedagogickém spise ditéte
8. Adaptacni program
- pro nove piichozi déti k usnadnéni zmeény, ktera nastala presidlenim

- vyhodnoceni po 6 tydnech

- zpracovavaji urceni vychovatelé — do tydne od nastupu ditéte — ulozeno v pedagogickém spise ditéte

9. Evidence odéviu a obuvi

- zpracovavaji vychovatelé — fyzickou kontrolu kazdého nakupu provede zastupce pro DD a ucetni

evidence 1x za rok

Mimo pocitacovy program Evix:

Evidence dari déti

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 1 x za rok
Evidence kapesného

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 2 x za rok
Evidence malych sbirek

- zpracovavaji povéfeni pracovnici — kontrola 1 x za rok
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7. PLAN DOVEDNOSTI DITETE PRED ODCHODEM Z DD

Osobni udaje:

Jméno a pfijmeni

Datum
1T ) (07/<) 1| D

Pocet let

Osobni charakteristika (emocni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo, samostatnost,
Y0 E o oS 0T 4 1 1< 1))

Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

e Samostatné zvladnuti obléct se, obout a zapnout si vSechny typy obuvi
e Samostatnd pfiprava obleceni (svatecni, doméci)

2. HYGIENICKE NAVYKY

Samostatné zvladnout celkovou hygienu

e Osprchovat se

e umyt si vlasy, ucesat a vysusit

e spravné si vycistit zuby

e ostiihat si nehty na rukou a nohach
e oholitse

e umyt po sobé WC a koupelnu

3. STRAVOVACI NAVYKY A ZAKLADY STOLOVANI

Samostatn¢ zvladnout pfipravit si:
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e jednoduché studené a teplé pokrmy (michana vejce, ohfat parek, uvarit
jednoduchy obéd, ptipravit si oblozeny chléb)
e pfiprava stolu ke stolovani (nachystat talife, ptibory, konev s pitim apod.)

4., PECE O DOMACNOST A SVE OSOBNI VECI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Triidéni pradla a osobnich véci ve skiini

e Utirani prachu

e Vytirdni podlahy

e Vysavani koberce

e  Uklidu spoleénych prostor v DD

e (Odnaseni cistého pradla z pradelny a uloZeni do pokoje (pomoc mlad$im
détem)

e Odemykani a zamykani pokoje, dveti (dbat o osobni klice)

5. OBSLUHA ELEKTROSPOTREBICU

Nacvik samostatného zvladnuti obsluhy:

e  Mikrovinné trouby (bezpe¢na manipulace s talifem pii ohfivani jidla)
e Varné konvice (uvafit si ¢aj, kavu)

e Sporaku (zapinani a vypinani a bezpecné vychladnuti horké plochy)
e  Mycky (spravné ukladani nadobi do mycky, vlozeni Cistici tablety)

e Zehli¢ky (zehleni ruénikd, utérek apod.)

e Budiku (nastaveni ve spravny cas, den)

6. HOSPODARENI S PENEZI

e Procvicovani prebirani kapesného od SP

e Hospodareni s finan¢ni ¢astkou na urcitou dobu (tyden, 14 dni)

e Setieni kapesného na drazsi véc (dle vlastniho vybéru)

e Procvicovani pocitani penéz na urcitou ¢astku (do 20,50,100 K¢)

e Pfipominat nutnost Setieni vodou, elektfiny pfi vSech ¢innostech v
domacnost

7. NAKUPOVANI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e nakupniho seznamu
e Samostatnd orientace v obchodé
e Nakup zakladnich potravin a dalSich potfebnych véci pro vlastni potiebu

8. ORIENTACE VE ZNAMEM PROSTREDI
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Nacvik samostatného zvladnuti:

e Jizdy v MHD (védét v kterém case a kam jedu, kterym trolejbusem)
e Samostatné orientace ve mésté (obchodni a sportovni centra, namesti, nadrazi apod.)
e Nakupu pohledu a znamky na posté

9. MEDIKACE

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Spravného pouziti lékovky — umét si ji nachystat, orientovat se v ni (den a cas)
o Komunikace se SZP nebo vychovatelem

e Rozpoznani zdravotniho problému — umét na néj upozornit

e Zorganizovat navstévu u l1ékate (zavolat si tam, zapsat si termin, dodrzZet ho...)
e  Qsetfit si drobné poranéni
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