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1. Charakteristika a struktura zarizeni

1.1. Nazev pravnické osoby. kterd vykonava ¢innost zafizeni, sidlo a telefonni ¢islo, faxové
spojeni, elektronicka adresa a webové stranky zafizeni

Détsky domov, Matetska Skola, Zakladni Skola a Prakticka Skola Zlin
Lazy VI 3695
760 01 Zlin

Telefon a fax: 577 058 222
577 058 240

e-mail: ddskolyzlin@ddskolyzlin.cz
www.ddskolyzlin.cz

1.2. Organizaéni struktura pravnické osoby. ktera vykonava ¢innost zafizeni

= Matetska skola — odloucené pracovisté Mostni, Zlin

= Pfipravny stupeni zakladni $koly specialni

= Zakladni skola

» Zékladni $kola specialni

= Prakticka Skola jednoleta

= Skolni druzina - 3 oddé&leni

= Specialné pedagogické centrum — Zlin Lazy + 2 odloucena pracovisté (Zlin Mostni a
= Détsky domov — 2 rodinné skupiny

= Interndt - 2 vychovné skupiny

= Skolni jidelna - Zlin Lazy

1.3.Charakteristika jednotlivych soudasti zafizeni a jejich ukolu

Détsky domov, Mateiska Skola, Zakladni Skola a Prakticka Skola Zlin vychovava a vzdélava
zaky s lehkym, stfednim a t€z$im mentalnim postiZenim a se zrakovym postizenim, ktefi se
pro svij handicap nemohou vzdélavat v jiném typu Skoly. Obsah vychovné vzdé€lavaci
¢innosti se zaméfuje na vypéstovani navykl sebeobsluhy, osobni hygieny a na rozvijeni
piiméfenych poznatkti a pracovnich dovednosti s predméty denni potieby.

Materska Skola ma dvé¢ tfidy: tfidu pro déti s mentalnim postizenim a tfidu pro déti se
zrakovym postizenim. Jedna se o odloucené pracovisté Mostni, Zlin.

Zakladni $kola (ziizena dle § 16 odst. 9 Skolského zakona) ma 9 roénikil. Jsou zde zatazeni
zaci s lehkym mentalnim postiZenim.


http://www.ddskolyzlin.cz/

Zakladni Skola specialni ma 10 ro¢nika. Pfed nastupem do 7SS se umoziuje piiprava na
Skolu v délce 1 — 3 roky Vv tzv. ptipravném stupni. Zaci Se stfednim MP jsou vzdélavani podle
I. dilu Skolniho vzdé€lavaciho programu, Zaci s tézkym MP jsou vzdélavani dle II. dilu SVP.

Prakticka Skola ma 1 rocnik, je urCena absolventim Zakladni Skoly specidlni a Zakladni
Skoly. Jejim cilem je pfiprava na zaclenéni do pracovnich ¢innosti, zejména v chranénych
pracovistich, a zivota v dospé€losti po ukonceni vzdélavani.

Skolni druzina zajistuje vychovné vzdélavaci ¢innost a volnocasové aktivy mimo vyucovani
pro zéky s denni dochazkou. Je organizovana ve 3 oddélenich.

Specialné pedagogické centrum zabezpecuje specialné pedagogickou, psychologickou a
dal$i podptirnou podporu klientim s mentidlnim a zrakovym postizenim. Poskytuje jim
odbornou pomoc v procesu pedagogické a socialni integrace ve spolupraci s rodinou, $kolami,
Skolskymi a dal$imi zafizenimi, pediatrem a odbornymi I€kafi a jinymi odborniky. Pracovisté
se nachazi ve Zling na Lazech, na Mostni ulici ve Zling a ve Valasském Mezifiéi.

Internat je urcen zaktim Skoly, ktefi nemohou dochazet denné do Skoly, obvykle pro vétsi
vyucovani.

Internat v ramci vychovné vzdélavaci ¢innosti nabizi zajmové krouzky, sportovni vyziti,
navstévu kulturnich akei. Je rozdé€len na 2 vychovné skupiny.

Détsky domov je urCeny détem s nafizenou ustavni vychovou, piipadné s predbéznym
opatfenim soudu o umisténi. Déti jsou zaclenény s ohledem na sourozenecké vztahy a vékové
slozeni do dvou rodinnych skupin. Zajistujeme plnéni individudlnich potfeb déti a cilem
vychovného plisobeni je v§estranny rozvoj osobnosti ditéte a jeho pfiprava pro dalsi zivot.

Skolni jidelna zajiSt'uje celodenni stravovani Zaklim Skoly 1 détem ubytovanym na internaté.
Celorocné ptipravuje stravu détem s nafizenou ustavni vychovou.

1.4.Personalni zabezpeceni

Management organizace
- Tteditelka Skoly
- statutarni zastupce teditelky
- Ucetni, mzdova ucetni, personalistka
- provozni zaméstnanci

Mateiska skola

- u¢itelka povéiena fizenim MS
- ucitelky, logopedka

- provozni zaméstnanci

Zékladni Skola, Zakladni Skola specialni a Prakticka Skola, Skolni druzina
- zastupkyné feditelky



- ucitelé, logopedka
- asistenti pedagoga
- vychovatelé

Détsky domov
- zastupkyné feditelky
- vychovatelé
- asistenti pedagoga
- bezpecnosti pracovnici
- socialni pracovnice
- zdravotni sestra
- provozni pracovnici

Internat
- vychovatelka povéfend fizenim internatu
- vychovatelé
- asistenti pedagoga
- bezpecnostni pracovnice

- vedouci SPC

- specialni pedagogové
- psychologové

- socialni pracovnice

Skolni jidelna
- vedouci stravovani
- kuchari

1.5. Organizacéni zajiSténi Spoluprace s osobami odpovédnymi za vvchovu — zak. zastupci

Spolupraci se zakonnymi zastupci organizacné zajisSt'uje socialni pracovnice:

- pisemnou formou

- telefonicky

- 0sobnim setkdnim
Rodice, ptipadné porucnici déti, jsou osloveni ihned po pfijeti ditéte a zddani o spolupraci ve
formalnich zalezitostech. Jsou informovani o zafazeni ditéte, o jeho adaptaci a pokrocich ve
vzdé¢lavani, ozdravnych pobytech, terminech, kdy si mohou dité pievzit se souhlasem OSPOD
do své kratkodobégjsi péce. Jsou zvani na spolecenské akce skoly.
Umisténi ditéte po ukonceni Skolni dochdzky je zpravidla konzultovano ustné pii navstéve
rodicl v zafizeni.

we r r W

2. Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti

2.1. Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu pravnické osoby, ktera vvkonava ¢innost zatizeni




Do zafizeni je dité ptfijimano na zaklade¢:
- rozhodnuti feditelky §koly o zatazeni do nékterého ze stupiiti vzdélavani (PiS, ZS,
7SS, PrS)
- rozhodnuti soudu o nafizeni Gistavni vychovy nebo o pfemisténi z jiného zafizeni
- ptedbézného opatieni soudu

Dit¢ ptichazi v doprovodu dospélé osoby z dosavadniho zafizeni nebo organu socidlné pravni
ochrany déti obecniho fadu. S touto osobou socialni pracovnice, détska sestra a povéfeny
klic¢ovy pracovnik uskute¢ni vstupni rozhovor. (Adaptacni dotaznik ptiloha €. 2). Jeho cilem
je ziskani informaci uzite¢nych pro usnadnéni pocatecni adaptace ditéte. Jedna se zejména o
zvlastnosti, moznosti motivace, oblibené ¢innosti, hygienické a stravovaci navyky. Velmi
dulezité jsou informace o rizikovych jevech v pivodni rodin€, zkusenosti s pobyty v rodiné
/Cetnost apod./, ptipadné vztahy k neptibuznym blizkym osobdm, coz nebyva vzdy soucasti
formalni dokumentace.

Socialni pracovnice eviduje v dokumentaci rodny list ditéte, rozsudek o ustavni vychove, 0
pfemisténi z jiného zafizeni nebo o pfedbéZném opatieni, ptipadné osvédceni o statnim
obcanstvi, povoleni k trvalému pobytu, ob¢ansky prukaz, vkladni knizku, cennosti, osobni
veci.

Détska sestra kontroluje prikaz zdravotni pojiStovny, ockovaci prikaz, potvrzeni
0 bezinfekénosti a vypis, piipadné kompletni zdravotni dokumentaci. Vede rozhovor
S pfedavajicim o zdravotnim stavu ditéte, o zvlastnostech chovani, o zvycich a zlozvycich, o
aktualnim stavu ditéte a medikaci.

Ptitomny pedagog — kli¢ovy pracovnik konzultuje vystupni pedagogickou dokumentaci a
vyplni vstupni dotaznik adaptacniho programu. Po 6 tydnech adaptacni program vyhodnoti a
zpracuje Program individualniho rozvoje osobnosti. Podle § 5 Vyhlasky 438/2006 Sb.
vhodnou formou seznami dit¢ s vnitinim fadem détského domova, sjeho pravy a
povinnostmi, S organizaci a s rezimem, zafadi dit¢ do rodinné skupiny a piidéli mu luzko,
osobni skiifiku a osobni potieby.

Ditéti je thned zaloZen spis, kde je ulozena veskera pifedand dokumentace tak, aby byla
odpovédnym pracovnikiim zatizeni k dispozici. Tyz den je potizen zapis do Knihy evidence
doplnény o ustné predané informace, ptipadné pozdé¢jsi telefonické konzultace s piivodnim
zafizenim.

Pii pfemistovani je postup obdobny, dit¢ doprovodi socidlni pracovnice a preda spis se
sdélenimi z oblasti vychovné vzdélavaci, zdravotni a socialni aktualnimi ke dni predani.

Pti propousténi ditéte pripravi socialni pracovnice vesSkerou dokumentaci a osobni véci ditéte.

2.2. Spoluprace s piisluSnymi organy a dal$imi subjekty

V z4jmu ditéte spolupracuje socidlni pracovnice:

- sorgany socialn¢ pravni ochrany déti (OSPOD) Magistratu mésta Zlin a v miste
bydlist¢ osob odpovédnych za vychovu ohledné¢ vhodnosti umisténi ditéte a
naslednych navstév jak v zatizeni, tak kratkodobych pobyti déti v ptivodni rodiné

- se soudy ohledné pritbéhu ustavni vychovy, pfipadné zruseni ¢i prodlouzeni Ustavni
vychovy

- S Okresni spravou socidlniho zabezpeceni pii podavani zZadosti o dichod

- s dalSimi institucemi podle potiteby ohledné umistovani do zafizeni socialni péce



2.3. Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Propousténi ditéte nebo dospélého svéfence ze zafizeni se uskuteciiuje nejcastéji z divodu
ukonceni pfipravy na budouci povolani nebo absolvovani povinné Skolni dochéazky.
Pobyt ditéte nebo mladého dospélého v zatizeni mtze dale koncit:
- zletilosti / pokud nemé soudem prodlouzenu UV/
- po prodlouzeni ustavni vychovy dovrsil svéfenec 19 let a ani v jednom pfipadé nema
zajem v zafizeni ziistat dobrovolné do ukonceni profesni ptipravy
- na zéklad¢ pravomocného rozhodnuti soudu o svéteni ditéte do péstounské péce nebo
rozsudku o osvojeni
- po skonceni platnosti piedbézného opatieni o umisténi ditéte, a pokud soud
nerozhodnul o jeho del§im setrvani ve stavajicim zatfizeni
- na zéklad¢ pravomocného rozhodnuti soudu o ukonceni ustavni vychovy

Pii propousténi ditéte, resp. mladého dospélého, je prioritou takové umisténi, které
absolventovi nabizi moznost pracovniho uplatnéni, pocit uzitenosti, aktivné prozivaného
volného c¢asu. Posuzovan je typ bydleni a mira samostatnosti. Proto je otazka feSena
s dostate¢nym ¢asovym piedstihem.

Za timto ucelem jsou navs§tévovana vhodna zatizeni v regionu nebo v okruhu bydlisté
blizkych osob a vSe je prohovofeno s ditétem. V ramci individudlnich moznosti je
respektovan ndzor ditéte na jeho budouci zivot.

O pléanovaném propusténi absolventa Skoly informuje socidlni pracovnice piislusny obecni
ufad s rozsifenou pusobnosti nejméné 6 mésicli predem a nasledné, pokud se dité nevraci do
rodiny, poda na piislusnou instituci Zadost o umisténi, ptipadné napise predbé&znou zadost do
vytipovaného zafizeni.

Pti propousténi absolventa doprovazi do nového zatizeni socidlni pracovnice a pedagog, ktefi
ptedaji veSkerou osobni a zdravotni dokumentaci, doklad o absolvovani povinné Skolni
dochazky, vymér invalidniho dtichodu, piip. doklad o zménéné pracovni schopnosti, uspory
ditéte, vécnou pomoc.

Pokud u absolventi do dvou let po odchodu z naseho zatizeni nastane potieba fesit jejich

tizivou Zivotni situaci, jsme povinni jim poskytnout pomoc - informovat o existenci instituci,
na které se mohou obratit, zprostiedkovat kontakt, doprovod.

3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1. Organizace vychovnvych ¢innosti

Vychovnou c¢innost v dobé mimo vyucovani piipravuji a realizuji odborné vychovatelky a
vychovatelé a vypracovavaji k tomu pedagogickou dokumentaci / viz seznam vV pfiloze /.
Velky diiraz se klade na stfidani fizené ¢innosti a osobniho volna déti.

Déti s nafizenou ustavni vychovou (pfipadné dospéli svéfenci na zakladé Smlouvy) jsou
rozdéleny do dvou rodinnych skupin s maximalnim poctem 8 déti.

U vSech skupin pracuji kmenovi vychovatelé, ktefi pracuji podle stalého rozpisu sluzeb.
V pedagogické praci vychovateliim pomahaji asistenti pedagoga.

3.2. Organizace vzdélavani déti




Vsechny déti jsou zatazeny do vzdélavani v ZS, ZSS nebo PrS jednoleté. Zatazeni do tohoto
typu Skoly probiha na zékladé doporuceni odbornikli z poradenskych pracovist rozhodnutim
feditelky skoly / viz dokumentace v osobnim spise ditéte /.

V né&kterych ptipadech miize dité dochazet do jiného typu $koly / napt. PrS dvouleta/
Vychovatelé jsou ve stalém kontaktu s pedagogy Skoly, maji piehled o vzdélavacich
moznostech déti a jsou odpovédné za ptipravu déti na vyucovani / domaci ukoly, Skolni
vybaveni /.

3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

Vzhledem k postizeni déti je zajmova Cinnost organizovana hlavné odbornymi pracovniky
V nasSem zafizeni. V nabidce, kterd je pro vSechny zaky Skoly, jsou sportovni a umeélecké
krouzky. Do téchto krouzkti se mohou déti prihlasit podle svych zajmii a schopnosti.
K ostatnim volno¢asovym aktivitam, které jsou v nasem détském domové realizovany, patii
canisterapie, muzikoterapie, dramaterapie, sportovni pfiprava, keramika, plavani.

3.4. Systém prevence socialn€ patologickych jevi

Détsky domov, Matetskd Skola, Zakladni Skola a Praktickd Skola Zlin ma vypracovany plan
prevence, samostatné pro Skoly a samostatné pro mimoskolni ¢innost.

Vétsina preventivnich ¢innosti /pfednésky, exkurze, besedy/ probihaji v ramci vyucovani.
Mnoho praktickych ¢innosti se naopak zatazuje do vychovnych ¢innosti / zdravy zivotni styl,
sportovni aktivity, zdrava strava.../.

Vse eviduji vychovatelé v piehledu vychovnych ¢innosti.

4. Organizace péce o déti v zarizeni

4.1. Zarazeni déti do rodinnych skupin

Déti jsou rozdéleny do dvou rodinnych skupin s ohledem na jejich vék a specifické potieby,
piipadné rodinné vztahy. Celkova kapacita je 16 déti ve dvou rodinnych skupinach.

Po ptichodu je pro dité pfipraven adaptacni program, ktery respektuje zvlaStnosti a potieby
ditéte a ulehcuje mu piechod do nového domova.

4.2. Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

Prostorové podminky dovoluji vytvofit dvé samostatné bytové jednotky, odpovidajici platné
legislativeé. Déti jsou do pokoji umistény s ohledem na jejich potieby, pripadné piibuzenské
vztahy.

4. 3. Ubytovani déti

Détsky domov je umistén v samostatné dvoupatrové budové. V kazdém patfe ma zadzemi
jedna rodinné skupina. Patro je tvofeno ¢tyfmi dvoultizkovymi pokoji, které nejsou prichozi.



Naproti pokoji jsou koupelny a WC, zvlast’ pro divky a zvlast pro chlapce. Spolecnym
prostorem déti je obyvaci pokoj s kuchynikou.

4.4. Materialni zabezpeceni

Materidlni zabezpeceni je détem poskytovano podle zakona ¢.109/2002 Sh. V jednotlivych
oblastech jsou za to odpovédni:

- vychovatelé

- socialni pracovnice

- zdravotni sestra

- zastupkyné feditelky pro DD

- teditelka zafizeni

Obleceni a obuv jsou evidovany na osobnich kartach déti, darky v evidenci osobnich dar.

4.5. Finanéni prostiedky déti

Finanéni prostfedky déti mohou tvofit davky socidlniho zabezpeceni, a to:

- sirotéi dichod / v ptipadé timrti rodice /

- invalidni dichod ¢éaste¢ny nebo plny / po dovrSeni véku 18 let a splnéni podminky

ukonceni povinné Skolni dochéazky /

Z téchto pravidelnych piijma jsou déti dle Zakona 109/2002 Sb. povinny uhradit pfispévek na
péci v zatizeni.
Hospodateni s penézi pravidelné zaznamendva socialni pracovnice a je soucasti osobniho
spisu ditéte.
Dale déti dostavaji mésicni kapesné ve vysi, kterou s ohledem na jejich v€k a dalsi splnéni
podminek urcuje Zakon ¢. 109/2002 Sb. Viz kapitola 5. 2. tohoto Vnitiniho fadu.

4.6. Systém stravovani

Détem je poskytovana celodenni strava, kterou piipravuje v souladu s piedpisy o Skolnim
stravovani Skolni jidelna. Za jeji kvalitu odpovida vedouci stravovani. V kuchynkach, na
jednotlivych rodinnych skupindch, déti nepravidelné v ramci sebeobsluznych Ccinnosti
piipravuji jednoduchd jidla — svaciny, snidan€. Na$i snahou je zapojit do této piipravy
vSechny déti s ohledem na jejich miru postiZeni.

4.7. Postup Vv piipadé doéasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zatizeni

Jedné se o pobyty déti mimo zafizeni organizované zatizenim. Pokud se jednd o pobyty u
osob odpovédnych za vychovu ¢i jiné osoby, tyto musi pisemné pozadat feditelku zatizeni,
ta pak s pisemnym souhlasem OSPOD dité propusti.

4.8. Pravidla oznamovani utéku ditéte Polici CR




Pro pfipad utéku ditéte z domova byla vypracovana pravidla feditelky Skoly, ktera jsou
pfipravena na sluzebnim pokoji. Jsou doplnéna aktudlnimi fotografiemi déti.

5. Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti jsou vymezena § 20 Zakona ¢.109/2002 o vykonu ustavni vychovy.
Dit€ s natizenou ustavni vychovou ma pravo:

a, na zajisténi plného ptfimého zaopatieni

b, na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

C, na respektovani lidské dastojnosti

d, na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct

e, na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami

f, na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeériovat dit¢ v mite odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g, byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zakona bez ptitomnosti tfetich osob, a
za timto Uc¢elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu

h, Ucastnit se Cinnosti aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatieni ve vychove, stanovenych timto zdkonem

I, obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovana ptisluSnym stdtnim orgdniim, orgdniim Gizemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li poveéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti,
byla ze zafizeni odeslana v nésledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni
povinno evidovat

J, vyjadfit sviij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji, nazoram ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti

k, pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné - pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob

I, byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

m, pobirat mési¢ni kapesné a na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

N, na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovora a
osobnich navstév

0, pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové
stanovenych timto zakonem

p, opustit samostatn¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychéazky,
pokud se jedna o dit¢ starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychove stanovenych timto zdkonem

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:
a, dodrzovat stanoveny potadek a kdzen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancu zatizeni, Setrné
zachazet se sv€fenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrZzovat zasady slusného jednani
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s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
potadek a Cistotu a i jinak zachovévat ustanoveni vnitifniho fadu zatizeni

b, dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe€nosti a zdravi, snimiz bylo fadné
seznameno

¢, hradit ze svych piijmu naklady spojené s piepravou do zafizeni, které neopravnéné opustilo
nebo se do n¢j nevratilo

d, poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

e, predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost,
doba tschovy téchto piedméti nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pii jeho
ukonceni musi byt tyto pfedmeéty nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany

f, podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dit¢ povinno strpét, aby mu lékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi

5.1.Systém hodnoceni

Zakladnim motivaénim prvkem pii vychové a vzdélavani déti je podpora, pochvala,
povzbuzeni a odména. VSichni pracovnici je vyuzivaji béhem své piimé prace s détmi.
Z pohledu ditéte je ale také kladen velky diraz na to, aby mélo duvéru v pedagogického
pracovnika a v pfipad¢ potieby i prostor pro sdéleni svého nazoru.
S ohledem na rozumové schopnosti déti jsou v ramci hodnoceni uplatiovana tato zakladni
kritéria:

- vécnost, srozumitelnost

- pozitivni formulace — motivace ditéte

- individualni piistup k hodnoceni

- nesrovnavat Uspésnost jednotlivych déti

5.2. Opatfeni ve vychové

Opatieni ve vychové jsou popsana v §21 Zakona ¢.109/2002.
(1) Za prokéazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem miize byt ditéti:
a, odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
b, snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,
C, S nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni stanovené vnitinim fadem v tomto rozsahu:
- za opakované nedodrZzovani stanovenych pravidel bezpecnosti a zasad sluSného
chovani - zdkaz jedné vychazky,
d, odiiata moznost ucastnit se atraktivni volnoc¢asové ¢innosti ¢i akce
- zaslovni nebo fyzické ublizeni jinému ditéti, ptip. ve vztahu k dospélé osobé
- za opakované neplnéni pokynt zaméstnanct ohledné stanoveného potadku a kdzné
- za umyslné poskozovani hmotného majetku instituce a osobnich véci svych nebo
jiného ditéte, ¢i dospé€lé osoby,
e,s nafizenou ustavni vychovou zakdzany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpoveédnych
za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancit OSPOD, a to na dobu nejdéle
30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict.

(2) Opatteni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.

(3) Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti:
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a, prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1

b, udé€lena vécna nebo finanéni odmeéna

C, povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna vychazka, mimotadna
navstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda.

(4)Opatteni piijata podle odstavcl 1 az 3 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.

5.3. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc jsou poskytovany na zékladé Zakona ¢.109/2002 Sb. a
Nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné
piimé zaopatieni a Metodického pokynu MSMT ¢.j. MSMT - 31315/2017.

Kapesné nalezi détem a nezaopatienym osobam po dobu pobytu v zatizeni, jehoz vySe
v souladu s Nafizenim vlady ¢ini za kalendaini mésic:

a, 40 az 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let véku

b, 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku

¢, 200 az 300 K¢, jde-1i o dité od 10 do 15 let véku

d, 300 az 450 K¢, jde-li o dit¢ od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Vyse bézného meési¢niho kapesného v nasem détském domové pii dodrzeni rozpéti dle
aktualniho Natizeni vlady je na tento Skolni rok stanovena:

a) 50 K¢, jde-li o dité do 6 let véku

a) 150 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku

b) 250 K¢, jde-li o dit€ od 10 do 15 let véku

d, 380 K¢, jde-li o dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu do 26 let véku.

Celkova castka na zvyseni kapesného je na kalendaini rok stanovena ve vysi 1 000,- K¢&.

Ditéti mtze byt zvySeno ¢i snizeno kapesné dle piedepsanych kritérii:
Zvyseni kapesného:

1. Pokud dité projevi pozitiva v chovani, je mozné mu kapesné navysit, a to nasledujicim
zpusobem:

a. za mén¢ vyraznd pozitiva vV chovani se zvysuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po
dobu jednoho kalendainiho mésice,

b. za vyrazna pozitiva v chovani se zvysuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendarniho mésice,

C. za velmi vyrazna pozitiva v chovani se zvySuje kapesné o 20 % ze stanovené ¢astky po
dobu jednoho kalendainiho mésice.

2. Za méné vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:

a. elementarni zdvoftilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a sluzna
forma vyjadieni namitky nesouhlasu),

b. zapojeni se do spole¢enského zivota rodinné skupiny,

C. spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,

d. uroven osobni hygieny, celkova péce o sviij zevnéjsek.

3. Za vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovéana zejména:

a. vysoké mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti,
b. ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovniktiim,
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c. aktivni vztah k plnéni povinnosti.

4. Za velmi vyrazna pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:
a. samostatné a zodpovédné feSeni problému,

b. zodpovédny pristup ke spoleénému i osobnimu majetku,

c. z4jmové aktivity, ptikladné reprezentace zatizeni.

Snizeni kapesného:

1. Kapesné je mozné snizit pouze na dobu nezbytné nutnou a musi plnit motivacni funkci a
vést dit¢ k uvédomeéni si svych povinnosti. Snizeni kapesného je mozné pouze na zaklad¢
ulozeného opatieni ve vychove.

2. Kapesné lze snizit z divodu poruseni povinnosti, a to nasledujicim zpiisobem:

a. za mén¢ zavazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 10 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendéainiho mésice,
b. za velmi zavazné poruSeni chovani se snizuje kapesné o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendéainiho mésice,
C. za mimotadné zdvazné poruseni chovani se snizuje kapesné o 20 % ze stanovené Castky po

J S A

dobu jednoho kalendainiho mésice.

. Za méné zavazné poruseni chovani je povazovano zejména:
. neomluvena absence ve Skole,

. neplnéni povinnosti,

. verbalni agresivita, vulgarnost vici détem,

. verbalni agresivita, vulgarnost viici dospélym.

O OO W

. Za velmi zavazZné poruseni chovani je povazovano zejména:
. fyzicka agresivita vii¢i détem,

. nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,

. utek,

. ni¢eni majetku,

. uzivani tabakovych vyrobkd.

T O O T &

. Za mimoradné zavazné porusSeni chovani je povaZovano zejména:
. sebeposkozovani,

. fyzicka agresivita vii¢i dospélym,

. Sikana,

. uzivani alkoholu nebo jinych navykovych latek,

. kradez ¢i jina trestna ¢innost.

O o o1

D OO0

Za obdobi kratsi nez 1 meésic se kapesné stanovi podle poctu dnil, v nichz je dité v péci
zatizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného. Vypoctena
celkova ¢astka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dit€ na Gtéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody nebo je ditéti povolen pobyt mimo zatizeni.
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Za stanoveni Castky kapesného odpovida socidlni pracovnice, ktera ptipravi seznam déti
s ptislusnou c¢astkou. Piehled vyse kapesného za dany mésic ptipravi socidlni pracovnice do
3. kalendainiho dne nasledujiciho mésice. Reditelka zafizeni seznam odsouhlasi, poté socialni
pracovnice preda pokladni zafizeni a piebira od ni celkovou castku kapesného. U socialni
pracovnice si déti s kliGovymi pracovniky penize pievezmou oproti podpisu na listinu
prehledu kapesného v daném mésici. Termin vyplaceni kapesného je stanoven od prvniho do
osmého kalendafniho dne v mésici.

S terminem vyplaty kapesného musi byt prokazateln¢ seznameni:

- osoby odpovédné za vychovu

- déti

- statni zastupce vykonavaji dozor v zafizeni

V kalendainim roce naleZi ditéti osobni dar v celkové hodnoté nejvyse:

a, 1740 K¢, jde-li o dit¢ do 6 veku

b, 2140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku

c, 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Osobni dary jsou piredavany détem u pfilezitosti svatku, narozenin a jako vanoc¢ni darky.

Podle odst. 2 Zakona €. 109/2002 Sb. a v souladu se znénim aktualniho Nafizeni vlady
poskytujeme v tomto $kolnim roce détem dary ve vysi:

a) ditéti do 6 let véku 1 000 K¢

a) ditéti od 6 let do 15 let véku 1 400 K¢

b) ditéti od 15 let véku nebo nezaopatiené osobé 1 600 K¢

Oslavu narozenin a svatkid zajistuji predevSim kliCovi pracovnici rodinné skupiny dle pfani
déti. Finanéni vyuctovani provede klicovy pracovnik v pokladné instituce. K obdarovani déti
a oslave je mozno vyuzit sponzorskych dart, jejichz hodnota se vsak nezapocitava do celkové
vyse, na kterou ma dité roéné narok. (max. mozna finanéni vyse je 200 K¢)

Vécnad pomoc se pii propusténi ze zafizeni poskytuje pouze zletilym osobam a to nejvySe
25 000 K¢&. Vzdy se prihlizi k tomu, kam dit¢ odchazi a jaké budou jeho potfeby a moznosti.
Tato vécna pomoc muizZe byt ve formé vybaveni pro domdacnost — liZkoviny, kuchynské
spottebice, elektronika. Velmi Casto jsou ve formé sportovniho vybaveni — jizdni kolo, lyZe.
Vécna pomoc miZe byt i ve formée hotovosti.

Osobam, kterym byl ukoncen pobyt v DD z diivod uvedenych v § 24 odst.5 pism. b) a ¢)
noveliz. Zak. 109/2002 Sb. — to je dosazeni zletilosti nebo ukonceni pfipravy na povolani, se
podle jejich skutecné potieby v dobé propusténi poskytne vécna pomoc, ptipadné jednordzovy
penézity prispévek — v tomto Skolnim roce nejvyse 10 000 K¢.

O vysi kapesného a druhu a vysi vécné pomoci rozhoduje reditelka instituce.

5.4. Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace pracovnich dni je ddna rozvrhem Skolniho vyucovani, zajmovymi krouzky.
Volné dny a svate¢ni dny maji organizaci dne jen ramcovou (pfiloha 3, 4).

5.5. Pobyt ditéte mimo zafizeni (vychdzky, pobyt u rodi¢d ¢&i jinych osob, prechodné
ubytovani mimo zafizeni)
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Pobyt ditéte mimo zafizeni mize byt

- samostatny

- Vdoprovodu jiné osoby.
Détem jsou umoznény vychdzky jednotlivel nebo dvojic podle stupné jejich mentélniho
postizeni a jejich individudlnich schopnosti — viz vnitini smérnice. Vychdzka mimo areal
skoly s rodi¢em nebo jinou blizkou osobou je mozna na zakladé domluvy. U déti, kde jsou
zékonni zastupci zbaveni rodiCovské odpoveédnosti, musi piredchazet osobni setkani socidlni
pracovnice s nimi a pak je pfitomna setkani rodic¢a s ditétem v objektu zafizeni. Nasledné je
umoznéno samostatné setkdvani bez pfitomnosti povéreného pracovnika, vychazka mimo
areal zarizeni. Tyto navstévy a vychéazky jsou konzultovany aktualné telefonicky s organy
socialn€ pravni ochrany déti.

Pobytu u rodi¢t ¢i jinych osob musi pfedchazet jejich pisemna zadost. Nasledné socidlni
pracovnice pisemné pozada o vyjadieni obecni ufad v misté¢ bydlisté rodi¢t a konzultuje
situaci s feditelkou zafizeni.

Prvni pobyt nového ditéte je zpravidla vikendovy nebo nepifesahuje 3 dny. Dalsi pobyt je
mozno na zdkladé dobrych zkuSenosti a na Zadost rodici prodluzovat az na 30 po sobé
jdoucich dnti.

Ke kazdému pobytu ditéte, které bude v rodiné byt jen jednu noc, je nutny pfedchozi souhlas
OSPOD. K zadosti rodict o delsi nez 30 denni pobyt je v pribéhu této doby nutny druhy
souhlas OSPOD.

5.6. Kontakty déti s rodi¢i a dalsimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty,
predavani véci)

Veskeré osobni kontakty déti s pfibuznymi a osobami blizkymi jsou evidovany v Knize
navstév v DD. Veskeré osobni kontakty déti s ostatnimi osobami jsou evidovany v Knize
ufednich navstév. Telefonické kontakty, pisemné, balicky, darky, finan¢ni ptispévky na
kapesné jsou evidovany v systému Evix — Knize denniho hlaseni.

5.7. Spolusprava déti

Vzhledem k mife postiZzeni nasich déti jsou jejich pozadavky ¢i stiznosti feSeny ve skupinach
na spole¢ném sezeni s vychovatelem(kou). DEti maji moznost projevit své ndzory, Zadosti,
stiznosti, a 0 zavazné&jSich je informovana zastupkyné feditelky nebo feditelka Skoly. Dité ma
vzdy moznost obratit se Sse svou individudlni Zadosti ¢i stiznosti na kteréhokoliv
pedagogického pracovnika zafizeni ¢i feditelku Skoly.

Pro anonymni vyjadfeni stiZznosti, potieb nebo ptfani ditéte je v détském domové umisténa
schranka divéry — na misté pfistupném vSem détem. Vybirani schranky davéry zajistuje
zastupkyné feditelky pro DD nejméné 1x za mésic. Piipadné podnéty ze strany déti jsou
feSeny S velkou citlivosti a ohledem na zachovani objektivity ke vSem zic¢astnénym.

5.8. Podminky zachizeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni

Déti jsou pouceny o zachazeni s majetkem. Jsou vedeny k tomu, aby se o né&j staraly napf.
pomoci pii tklidu spole¢nych prostor 1 vlastnich pokojt. Pfi poSkozeni véci se podle svych
moznosti a schopnosti podili na uvedeni do ptiivodniho stavu ve spolupraci s pedagogem ¢i
udrzbarem.

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v zatizeni
Tento pobyt se smluvné zajist'uje mladym dospélym, kteii dovrsili vék 18 let nebo 19 let po
prodlouzeni ustavni vychovy a neukoncili pfipravu na budouci povolani, a to na jejich zadost.
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Zacina dnem dovrSeni zminéného véku ditéte, konc¢i zpravidla ukoncenim studia. Pobyt miize
byt zruSen kdykoli pfi poruseni smlouvy jednou ze smluvnich stran, a to podminecné nebo
trvale. Po dobu smluvniho pobytu je nezaopatiené osob¢ poskytovano plné piimé zaopatieni.

5.10. Postup pii podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhu fediteli, pedagogickym
pracovnikim zafizeni a dal§im osobam a organum

Déti mohou podavat stiznosti formou ustni nebo pisemnou sami nebo ve spolupraci s jinou
dospélou osobou.

5.11. Pristup déti a osob odpovédnych za vychovu do osobni dokumentace ditéte

Zakonny zastupce ma pravo na pristup jen k tidajim v osobni dokumentaci svého ditéte, dite
samo ma pravo na tento piistup od 16 let. Kazdy nezletily je zpisobily k jednanim pfimétené
rozumoveé vyspélosti (§31 obcanského zakoniku). Jelikoz vSechny naSe déti maji specidlni
vzdélavaci potieby predevsim z divodu mentalniho postizeni, je tfeba vénovat zvlastni
pozornost poskytovani zaznami o jejich osobé a s opatrnosti a uvazlivosti poskytovat
informace, které¢ o nich poskytly jiné zdroje, a které by mohly mit negativni vliv na jejich
sebehodnoceni, pfipadné na kiehké vztahy k ptibuznym.

Pfi seznamovani ditéte s vlastni osobni dokumentaci je po celou dobu ptitomna dospéla osoba
a srozumitelnou formou mu poskytne vysvétleni obsahu jednotlivych dokumentd.

6. Prava a povinnosti osob odpovédnvch za vvchovu — zak. zastupcu

Vsechna prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viici zatfizeni jsou popsana
v § 26 Zakona ¢. 109/2002 Sb.

6.1. Zékonni zastupci maji pravo:

a, na informace o ditéti, a to na zakladé¢ své Zadosti,

b, vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

C, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zadvazné okolnosti ohrozujici dité,

d, na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e, pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst.1
pism.a,b..

6.2. Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zikladé rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost:

a, hradit pfispévek na tthradu péce poskytované détem v zatizenich podle §27,28,29 odst.
a § 30,

b, pfi pfedavani ditéte do ur¢eného zatizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou v § 5
odst.5,

C, zajistit doprovod ditéte mladsSiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst.1 pism.a, a b,
a §24 odst.5 pism.a, poptipad¢ pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

d, seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoventi,

e, oznamit bezodkladné zatfizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

f, predat ditéti umisténému do zatizeni na zaklad¢ jejich zadosti finanéni ¢astku jako kapesné
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ve vysi stanovené v § 31,
g, hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostredky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle odstavce 1 pism.c) ,d) a €) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a),b),c) a d) se
vztahuji 1 na jiné osoby odpovédné za vychovu.

6.3. Prava feditelky zafizeni:

a, povolit ditéti za podminek stanovenych zakonem o socialn€ pravni ochrané déti, pobyt
mimo zafizeni,

b, byt pfitomna otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud jde o divodné ,
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpec¢nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,

¢, schvalovat opatieni ve vychové podle § 21 navrzena pedagogickym pracovnikem,

d, zastoupit dité v béznych zalezitostech, a pokud jeho zakonny zastupce neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité skutecny zajem, je opravnéna zastoupit dité i ve vécech
zasadni dualezitosti, vyzaduje-li to zdjem ditéte.

6.4. Povinnosti feditelky zafizeni:

a, seznamit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi,

b, podavat informace o ditéti zakonnym zastupciim nebo organtim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

¢, informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce prislusny obecni ufad obce s rozsifenou pi-
sobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicti
pted propusténim ditéte,

d, umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

e, vydavat a ménit vnitini fad zafizeni,

f, feditelka zafizeni Vv oblasti statni spravy rozhoduje o vysi pfispévku na thradu péce
poskytované détem nebo nezaopatienym osobam podle § 27 az 29 zakona 109/2002 Sb.,

g, feditelka zafizeni ukon¢i pobyt ditéte v zafizeni, dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni
dobrovolng nesetrva do ukonéeni ptipravy na povolani nebo dosahne-li véku 19 let, byla-li
mu prodlouZena ustavni vychova nebo ochranné vychova, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani.

7. Uhrada nakladu na péci o déti v zarizeni

7.1. Vydani rozhodnuti

Uhrada nakladi vychazi ze zédkona o tUstavni vychové. Vysi piispévku stanovuje feditelka
Skoly ve formé& Rozhodnuti do vlastnich rukou, kde musi byt uveden:

- pravni predpis, na zdklad¢ kterého bylo rozhodnuto

- jméno ditéte

- Castka

- pfesné stanovena lhuta k plnéni

- pouceni o odvolani
Obdobny postup je pfi uprave vyse piispévku v piipadé zmen.
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7.2. Zpusob odvolani

Rodic¢e se mohou proti rozhodnuti odvolat ve 1htt¢ 15 dnti ode dne doruceni toho rozhodnuti
prostfednictvim feditelky Skoly ke Zlinskému kraji, odboru skolstvi, mlddeze a sportu
Krajského uradu Zlinského kraje.

v __7

8. Postup zarizeni pri zajisSténi bezpec¢nosti a ochrané zdravi

8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

V zafizeni pracuje zdravotni sestra (dale jen ZS). Pii nastupu ditéte pfevezme od
ptedavajiciho zatfizeni kompletni zdravotni dokumentaci, ockovaci priikaz a prikaz zdravotni
pojistovny. Utastni se vyplnéni Adaptaéniho dotazniku. Dité nasledné zaregistruje u
obvodniho pediatra, kde zajisti vstupni prohlidku ditéte. Dalsi spoluprace s pediatrem spociva
V pribézném osetfovani ditéte pti akutnich onemocnénich, pii preventivnich prohlidkach a pfi
oCkovani déti. ZS dale zajistuje détem péci v odbornych ambulancich ve Zlin€ a na vysSich
pracovistich, napt. ve FN Brno, Olomouc a Ostrava.

V ramci prevence zajistujeme détem podavani vitaminl v pfirozené stravé 1 uméle, ockujeme
déti povinnym i nadstandardnim ockovanim, provadime inhalaci solnymi roztoky,
konvickovani, individualni rehabilitaci, organizujeme ozdravné pobyty a Skolu v pfirodé.
V nejfrekventovanéjsi mistnosti mame instalovany BIONIK — c¢istic vzduchu. Pravidelné
zajisStujeme ozonizaci vybranych mistnosti a prostor domova.

8.2. Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

Pted planovanymi akcemi jsou vSechny déti pouceny o bezpecnosti a ochrané zdravi. Dalsi
prevence rizik byla vypracovana pro celé zatfizeni v ramci BOZ.

8.3. Postup pii trazech déti

K poskytnuti okamzité prvni pomoci pti Grazu slouzi Systém poskytovani prvni pomoci, ktery

obsahuje:

- traumatologicky plan

- ptirucky prvni pomoci

- Priivodce zdravotnickymi sluzbami ve Zlinském kraji

- informace ze zdravotnictvi (ordina¢ni hodiny obvodniho I¢kate a stomatologa, ulozeni
prukazi ZP, ulozeni zdravotni dokumentace)

- odborné materialy (napt. EPI)

- seznamy déti s rizikovym onemocnénim (EPI, srde¢ni vady, alergie)

- seznam umisténi lékarni¢ek

Evidence urazovosti:

- evidence vSech urazu elektronicky

- zdznam o urazu (piiloha Vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.
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8.4. Postup pifi onemocnéni déti

Postup pfi onemocnéni déti je zavisly na zdvaznosti stavu. V piipadé lehkého onemocnéni je
zajistén klidovy rezim na lizku a podany bézné 1€ky, piipadné se postup konzultuje se
zdravotni sestrou. Ta rozhodne o dalSim postupu. V piipadé zavazného onemocnéni nebo
urazu se postupuje podle Traumatologického planu.

8.5. Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami., postup pii
sebeposSkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni

Pfi intoxikaci ditéte je feditelka opravnéna nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. V ptipadé prokazani intoxikace spolupracuje se
zdravotnickym zafizenim a pfijimd individuédlni vychovné opatieni, se kterym seznami dité a
sepise o tom protokol. Tento je pak ulozen do osobniho spisu ditéte.

Sebeposkozovani je Castou soucasti psychiatrické diagndzy déti, proto byva konzultovano
s détskym psychiatrem, ktery zafizeni pravidelné navstévuje.

Pfi sebevrazedném pokusu je dité po celou dobu sledovano a dalsi postup je konzultovan
s détskym psychiatrem. Agresivité u déti se snazime predchazet smysluplnou cinnosti a
eliminaci krizovych situaci. Vyraznou agresi konzultujeme s détskym psychiatrem.

Ve Zliné dne 1. 9. 2023

Mgr. Bednatova Ladislava Mgr. Jana Gavendova
zastupce feditelky reditelka
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ZAVERECNA USTANOVENI:

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten vedouci
pracovnik Mgr. Bednarova Ladislava.

1. Zruduje se predchozi znéni této smérnice Vnitini tad DD: &.j. DDSZL/1646/2022 ze dne
1. 9. 2022. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim fadem skoly.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu vedouciho pracovnika a zvetejnénim.
Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento fad na webu

instituce.

3. Zaméstnanci se se znénim smérnice seznamili na jednani porady pracovniki DD dne
29. 8.2023.

4. Rodice a zdkonni zastupci jsou pisemnou formou informovéani o moznosti seznamit se
S Vnitinim fadem DD na webu instituce nebo v listinné podobé pti navstéveé DD.

5. Smérnice nabyva G€innosti dnem: 1. 9. 2023.
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Prilohy vnitiniho radu:

|

. Adaptacni program pro dité s nafizenou UV pii nastupu do zafizeni

2. Adaptacni dotaznik — informace o ditéti

w

. Casovy plan &innosti v détském domové v pracovni dny

4. Casovy plan ¢innosti volnych dnii — soboty, nedéle, svatky

5. Organizace zajmové ¢innosti o vikendech a jinych volnych dnech
6. Povinna dokumentace vychovateld

7. Plan dovednosti ditéte pfed odchodem z DD

8. Kategorizace déti z hlediska specifickych vzdé€lavacich a vychovnych potieb
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1. Adaptaéni program pro dité s naiizenou UV pii nastupu do zafizeni.

Adaptacni program zohlediuje veék ditéte a predchozi umisténi a jeho cilem je ulehdit ditéti
velkou zménu, ktera nastala piesidlenim.

Pfi nastupu spole¢né vyplni povétena vychovatelka a predavajici osoba maly dotaznik,

ktery slouzi k ziskani zdkladnich informaci o ditéti. Prostuduje si také dokumentaci, se kterou
dité pfichézi. Z toho potom vychazi pfi sestaveni individudlniho adapta¢niho programu.

Oblasti adapta¢niho programu

= Materialni zabezpeceni
- vybavit dité potfebnym oblecenim, obuvi, hygienickymi potfebami a Skolnimi
pomuckami
- zajistit vhodné prostiedi pro dlouhodoby pobyt - lizko, pfimétené prostory pro
ulozeni osobnich véci
- poskytovat pravidelné davky kapesného, postupné ucit déti hospodatit

= QOrientace v prostoru budovy a okoli
- seznamit nejprve s nejpotiebnéjsimi mistnostmi - WC, koupelna, pokoj déti, herna,
jidelna, Skolni tfida, Satna, ...
- postupné¢ orientace v celé budové a jejim nejblizSim okolim

= Socialni vztahy
vychovateli, asistentkami pedagoga, ucitelkou, zdravotni sestrou, dal$imi détmi
zZ rodinné skupiny
- naucit je oslovovat a znat jménem
- postupné seznamovat s ostatnimi zaméstnanci a détmi
- seznameni s Vnitinim fadem DD

= Hygiena
- zjistit Uroven hygienickych navyku ditcte
- seznamit s mistnostmi pro hygienu, spravn¢ se orientovat / chlapci - divky/
- postupné vyzadovat provadéni hygieny podle denniho programu

= Denni program
- nenasilnou formou zvykat déti na denni program, respektovat individualni potieby
odpoledniho odpocinku na ltizku u mladsich déti
- postupné zapojovat do spolecnych ¢innosti

= Citova oblast

- vénovat zvySenou pozornost projevim ditéte
- pIn¢ akceptovat jeho potieby, vénovat mu individudlni péci

22



Po 6 tydnech se Adapta¢ni program vyhodnoti a zpracuje Individualni program rozvoje
osobnosti ditéte.

2. ADAPTACNI DOTAZNIK — INFORMACE O DITETI

Osobni a zdravotni Udaje:

JMENO @ PIIMENT AIEELE .. vttt e e e e e s s e s b e st aes e s
Datum NArozeni, FOANE CiSIO .....oiiuuiee ittt st sttt st e sbe st be e saesenaes ees
IMIISEO NMATOZENI.cvecutiieitecte et ettt et esteste e et ees et e tesbesteaasesaesaessesseessesbesasaesaesbensenssesestesnsersessannes
Zdravotni pojistovna + 0CKOVACT PrUKAZ........cceeieeereieieece ettt ettt s be s
O CKOVANI ettt ettt ettt ste et ettt et et e e e stesbesasesaessease e st stesasersaessessanses shesaeensesansbensennnessenteans

Zdravotni stav (stupen MR, dalsi zdravotni diagndzy, omezeni) ......ccceeveeeevecveccecie e

1Y =T 11 ol <O
AUBIIC . ettt ettt et saesbe et et e e b ae b e e sbesteeaseseesbesbe st e b sheatesrseesaenseenteeheehesneesaeraenaernnres

Prodélané détské NEMOCH, UFazy.......cceccieece ettt et e e st s st s e e nae st saeann s

Osobni charakteristika (emocni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo,
samostatnost, adaptace NA ZMENY)....c..cuceeieieeeeeee ettt st e e e e s e saesaeraes



Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

Dité potrebuje pti oblékani:

- Zadnou dopomoc — je zcela samostatné
- Céste¢nou dopomoc
- Celkovou pomoc

Zapinani:
- Zvlada viechny typy zapinani
- Zapne pouze obleceni na zip, knofliky nezvlada
- Potrebuje celkovou pomoc dospélého
Obouvani:

- Z4dnou dopomoc — obuje si samostatné boty véeho typu, zvlada
zavazovani tkanicek

- Casteénou pomoc — samostatné se pouze obuje, tkanicky zavazovat neumf

- Potrebuje celkovou pomoc s obouvanim i zavazovanim obuvi

2. HYGIENICKE NAVYKY
Myti a utirdni rukou zvlada:
- Zcela samostatné
- Sdopomoci
- Samo nezvladd

Pouziti WC zvlada:
- Bez pomoci
- Chodi na WC sdm, dokaze si fict o potfebu WC
- potrebuje pomoc pfi pouziti toaletniho papiru
- O vykonani potieby pouzit WC si nefekne, potiebuje celkovou pomoc
- Chodi pravidelné na ,velkou” stranu — jak ¢asto?

Sprchovani a utirdni téla:
- Zvlada zcela bez pomoci

24



- Potrebuje pouze dohled,
- Potfebuje dopomoc, spolupracuje pfi myti
- Samostatné nezvlada

Myti a suSeni vlasu:
- Zvlada zcela samostatné
- Zvlada ¢astecné — potrebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada

Cisténi zubd:
- Zvladne zcela sam
- Potrebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada

Vyména vlozky pfi menstruaci:

- Zvlada zcela sama
- Zvlada ¢astecné — potrebuje dopomoc
- Samostatné nezvlada

PouZivani plen:
- Plenovéano 24 hodin
- Plenovano jen v noci
- Jak ¢asto je prebalovano?

3. STRAVOVACI NAVYKY

Naji se:
- Zcela samostatné s pouzitim noZe a vidlicky
- Priborem, ale potfebuje pomoc s krajenim
- Samostatné pouze lzZici
- Bez pomoci dospélého se nenaji

Pije:

- Zcela sam ze sklenice, ¢i hrnku
- S dopomoci ze sklenice ¢&i hrnku
- Sklenici ani hrnek k piti nepouziva

Jsou néjaké potraviny, které dité odmita?

Pokud ano, vypiste je prosim.



4. SPANEK

V kolik hodin / v jakou dobu je dité zvyklé chodit spat?

- Zcela o samoté

-V pfitomnosti dospélého
- s hrackou

- srozsvicenym svétlem

V kolik hodin / v jakou dobu se dité probouzi?

Dochdzi u néj k sebeuspokojovani? (masturbace)

- ne
- ano
- v pripadé, Ze ano, mate nastaveny néjakda pravidla a jaka?

5. KONTAKT S RODINOU A OKOLIiM

Udrzuje kontakt, popripadé jak ¢asto (napf. rodina, kamaradi, ¢i jiné blizké osoby)

= TelefONICKY ot e

- KorespondenCneé.........e e cecceeeee et e s
= EleKtroniCKY ..ottt
= JiNOU FOrMOUL...eiiice e e



- Kontakt neudrZzovan

Jak dité reaguje na cizi osoby?

- Je kontaktni
- Je spiSe uzaviené

Je dité zvyklé na pritomnost zvirete (psa, kocky)?

- Ano

- Ne

- Boji se pst/ kocek

- Ma alergii na zvireci srst

- Do kontaktu se zvifetem se jesté nedostalo / dostalo minimalné

OSTATNI

Nosi dité bryle?
- Ano
- Ne
-V pfipadé, Ze ano — po cely den, po ¢ast dne, jen na ¢teni

Oblibend cinnost, hra ve volném ¢ase, jak dlouho si je schopen hrat, zabavit se
¢innosti? :

M3 dité z néceho konkrétniho strach, obavu?

Pokud ano, vypiste prosim.

Ma dité néjaké mimoradné zvyky, projevy chovani, zlozvyky?

Pokud ano, vypiste prosim i pfipadna doporuceni.
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Jak dité nejlépe uklidnite v pfipadé, Ze je rozrusené?

Ve Zliné dne: Vypracoval(a)
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3. CASOVY PLAN CINNOSTI V DETSKEM DOMOVE

V PRACOVNI DNY
Dopoledne
6,30 - 7,00 vstavani, ranni hygiena
6,40 - 7,20 snidané
7,20-7,35 sebeobsluha, hygiena, uklid kuchyné
7,35-7,45 odchod do skoly, skolky, pfiprava na vyucovani
8,00 - 13,20 vyucovani podle rozvrhu
11,45-12,30 obéd - mladsi déti
12,40 obéd - star$i déti
Odpoledne
13,00 - 14,30 relaxace, zajmova ¢innost, pobyt venku

odpoledni spanek piedskolnich déti

zajmové volnocasové aktivity

odpoledni vyucovani — podle rozvrhu

osobni volno, vychazky, ¢innosti dle tydenniho planu VVC
15,00 - 15,15 svacina
15,15-17,45 zajmove volnocasové aktivity, pobyt venku

¢innosti zaméfené na sebeobsluhu, na co nejveétsi samostatnost déti

domaci prace, prevlékani lizkovin, prace na zahradé, v dilng

pfiprava na vyucovani

osobni volno, vychazky, innosti dle tydenniho planu VVC
17,30 vecere

Veder
Osobni hygiena, uklid véci na pokoji, osobni volno.

Relaxace, ¢teni na pokracovani, zhodnoceni dne, spolusprava.
Sledovani televiznich potadii podle véku déti - VecerniCek, zpravy, zabavny program.

19,30 druha vecete
20,00 spanek mladsich déti — v patek 21,00
21,00 spanek starSich déti - v patek 22,00
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Mgr. Ladislava Bednarova
zastupkyné feditelky DD

4. CASOVY PLAN CINNOSTI VOLNYCH DNU — SOBOTY,

NEDELE, SVATKY
8,00 - 8,45 vstavani, hygiena
8,45-9,15 snidang, uklid kuchyn¢ dle rozpisu sluzeb déti
9,15 - 11,30 uklid pokojt, prevlékani petin

uklid obyvaciho pokoje, utirani prachu, vysavani - / nedéle /
pobyt venku, zajmové ¢innosti

12,00 -12,30 obéd, uklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti

12,30 — 14,00 relaxace, osobni volno, odpoledni spanek piedSkolnich déti
14,00 — 15,00 volnoCasové ¢innosti, navstéva kulturnich akci

15,00 svacina

15,30 - 18,00 pobyt venku, zajmové ¢innosti, navstéva kulturnich akei

velké vecerni hygiena, koupani, stiihani nehtti, ¢isténi usi, oSetieni
pleti, téla, uklid Cistého pradla z pradelny na pokoje déti

18,00 - 18,30 vecete, tklid kuchyné dle rozpisu sluzeb déti

18,30 - 19,30 vecerni ¢innost na skupiné - zhodnoceni dne, sledovani vecernich
potadi

19,30 druha vecefe

21,00 spanek mladsich déti — nedéle a den klidu pted pracovnim dnem 20,00

22,00 spanek starSich déti - nedéle a den klidu pted pracovnim dnem 21,00

Mgr. Ladislava Bednarova
zastupkyné feditelky DD
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5. Organizace zajmové ¢innosti o0 vikendech a jinych volnych dnech

Obvyklé ¢innosti v béZnych vikendovych dnech:

vecerni sledovani televize (za vybér programu a ¢asové omezeni odpovida odborna
vychovatelka)

uklid skiin€k déti, uklid pokoju, péce o kvétiny

uklid chodby, Satny, jidelny (zameteni, pfipadné vytieni)

vynaseni odpadkl do popelnice

uklid okoli Skoly

patek, sobota
koupani, stithani nehti, Cisténi usi, oSetfeni pleti, téla
prevlékani lizkovin
chystani obleceni do Skoly

vynaseni odpadkt do popelnice

nedéle

Ostatni ¢innosti vychazi z tydennich programiu vychovné vzdélavacich ¢innosti a také
Z prani déti:

pobyt v relaxa¢ni mistnosti

osobni volno

zajmové ¢innosti

sportovni aktivity, trampolina, jizda na kolech a kolobé&zkach
canisterapie

kulturni programy (kino, divadlo,...)
muzikoterapie

dramaterapie

arteterapie

keramika

prace na PC

koupani v détském bazénu
pohybové a sportovni aktivity

Mgr. Ladislava Bednatrova
zastupkyné feditelky
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6. POVINNA DOKUMENTACE VYCHOVATELU — DD

- zpracovana v pocitacovém programu EVIX

1. Tydenni program vychovné vzdélavaci ¢innosti
- zpracuji vychovatelé vzdy na tyden dopiedu
- tisk zajistuje vychovatel koncici sluzbu v nedéli - vyvési v pokoji vychovateli jednotlivych
rodinnych skupin
2. Vychovné vzdélavaci ¢innost

- po skonceni vychovné pedagogické Cinnosti se zapiSe skutecné provedena pedagogicka
¢innost a pripadné dalsi zapisy dle priabéhu dne

- zpracuji vychovatelé
3. Program rozvoje osobnosti ditéte
- vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu pro détsky domov

- zpracuji vychovatelé, konzultuji s AP, tfidni ucitelkou, logopedkou, ptipadné se zdravotni
sestrou a socialni pracovnici
- termin zpracovani PROD je do 10. 9. — platny na jeden rok
- vyhodnoceni PROD — k 31. 8.
- PROD i vyhodnoceni ulozeno v pedagogickém spise ditéte

4. Pripravy na akce a pobyty déti
- zpracovat nejméné 1 tyden pred planovanym pobytem (akci), Evix - zdkladni info o akci
- hodnoceni pobytu zpracovat do tydne po navratu z pobytu (akce)
- zpracuji vychovatelé, realizatoti akce, pobytu
5. Kbniha denni evidence zaiizeni
- zapisy provadi vychovatelé, asistenti pedagoga, zdravotni sestra, socialni pracovnice,
bezpecnosti pracovnik, udrzba DD, vedeni
6. Pedagogicky spis ditéte
- obsahuje PROD, vyhodnoceni PROD opatieni ve vychove, dotaznik adaptacniho programu,
adaptacni plan, vyhodnoceni adaptaniho planu, kopie vysvédceni, fotografie (evidence
formou kosilky)

7. Dotaznik adapta¢niho programu

- V den nastupu nového ditéte do zatizeni

- vyplni povéteny vychovatel spolecné s pireddvajici osobou — ulozeno v pedagogickém spise
ditéte
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8. Adaptacni program

- pro nove¢ ptichozi déti k usnadnéni zmény, ktera nastala presidlenim

- vyhodnoceni po 6 tydnech

- zpracovavaji ureni vychovatelé — do tydne od nastupu ditéte — ulozeno v pedagogickém
spise ditéte
9. Evidence odévii a obuvi

- zpracovavaji vychovatelé — fyzicka kontrola kazdého nakupu zéastupkyni pro DD a ucetni
evidence 1x za rok

Mimo pocitacovy program Evix:

Evidence dara déti

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 1 x za rok
Evidence kapesného

- zpracovavaji vychovatelé — kontrola 3 x za rok
Evidence malych sbirek

- zpracovavaji povéfeni pracovnici - kontrola 1 x za rok
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7. PLAN DOVEDNOSTI DITETE PRED ODCHODEM Z DD

Osobni udaje:

JMENO A PFIMENT et st e st e e e n e
DAtUM NAIOZEN i iteriiieierieeie ettt sttt ete e e es s eeese saeses et assesesbesensessssansaseseen

a0 Tol A 1= AR 5 OO
Zdravotni stav (stupen MR, dalsi zdravotni diagndzy, omezeni) .....ccoceevevveveveveveecer e

Osobni charakteristika (emocni stabilita, temperament, charakter, osobni tempo,
samostatnost, adaptace NA ZMENY)....c.eceieeieeicecece et saenans

Zakladni informace o ditéti:

1. SEBEOBSLUHA

e Samostatné zvladnuti obléct se, obout a zapnout si vSechny typy obuvi
e Samostatna priprava obleceni (svatecni, domaci)

2. HYGIENICKE NAVYKY

Samostatné zvladnout celkovou hygienu

e Osprchovat se

e umyt si vlasy, uéesat a vysusit

e sprdvneé si vycistit zuby

e ostfihat si nehty na rukou a nohdch
e oholit se

e umyt po sobé WC a koupelnu
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3. STRAVOVACiI NAVYKY A ZAKLADY STOLOVANI

Samostatné zvladnout pfipravit si:

e jednoduché studené a teplé pokrmy (michana vejce, ohrat parek,
uvarit jednoduchy obéd, pripravit si oblozeny chléb)

e pfiprava stolu ke stolovani (nachystat talife, pfibory, konev s pitim
apod.)

4. PECE O DOMACNOST A SVE OSOBNI VECI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Tridéni pradla a osobnich véci ve skfini

e Utirani prachu

e Vytirani podlahy

e Vysavani koberce

e Uklidu spole¢nych prostor v DD

e QOdnaseni Cistého pradla z pradelny a uloZeni do pokoje (pomoc
mladsSim détem)

e Odemykani a zamykdani pokoje, dvefi (dbat o osobni klice)

5. OBSLUHA ELEKTROSPOTREBICU

Nacvik samostatného zvladnuti obsluhy:

e Mikrovinné trouby (bezpecna manipulace s talifem pfi ohtivani jidla)
e Varné konvice (uvafrit si ¢aj, kdvu)

e Sporaku (zapinani a vypinani a bezpecné vychladnuti horké plochy)
o Mycky (spravné ukladani nadobi do mycky, vloZeni Cistici tablety)

e Zehli¢ky (Zehleni ruénikd, utérek apod.)

e Budiku (nastaveni ve spravny cas, den)

6. HOSPODARENI S PENEZI

e Procvicovani prebirani kapesného od SP

e Hospodareni s financ¢ni ¢astkou na urcitou dobu (tyden, 14 dni)

e Setfeni kapesného na drazi véc (dle vlastniho vybéru)

e Procvicovani pocitani penéz na urcitou ¢astku (do 20,50,100 K¢)

e Pfipominat nutnost Setfeni vodou, elektfiny pfi vSech ¢innostech v
domdcnost
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7. NAKUPOVANIi

Nacvik samostatného zvladnuti:

e nakupniho seznamu
e Samostatna orientace v obchodé
e Nakup zakladnich potravin a dalSich potfebnych véci pro vlastni potiebu

8. ORIENTACE VE ZNAMEM PROSTREDI

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Jizdy v MHD (védét v kterém case a kam jedu, kterym trolejbusem)
e Samostatné orientace ve mésté (obchodni a sportovni centra, ndmésti, nadrazi apod.)
e Nakupu pohledu a zndmky na posté

9. MEDIKACE

Nacvik samostatného zvladnuti:

e Spravného poutziti Iékovky — umét si ji nachystat, orientovat se v ni (den a ¢as)
e Komunikace se zdravotni sestrou

e Rozpoznani zdravotniho problému — umét na néj upozornit

e Zorganizovat navstévu u lékare (zavolat si tam, zapsat si termin, dodrzet ho...)
e (Osetfit si drobné poranéni
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